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Wersja do druku

1. CEL INSTRUKCJI
Zapewnienie wiasciwej organizacji prowadzenia prac remontowych, modernizacyjnych, budowlanych i inwestycyjnych
oraz uregulowanie sposobu postepowania pracownikéw organizujgcych, prowadzacych i nadzorujgcych ww. prace.

2. ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja dotyczy pracownikow spétek Grupy PCC: PCC Rokita SA, PCC Apakor Sp. z 0.0., PCC Autochem Sp. z
0.0., ChemiPark Technologiczny Sp. z 0.0., PCC PU Sp. z 0.0., Chemia-Serwis Sp. z 0.0., Ekologistyka Sp. z o. 0.,
LabAnalityka Sp. z 0.0., Zaktad Ustugowo - Serwisowy ,LabMatic” Sp. z 0.0., PCC PRODEX Sp. z 0.0., PCC Therm
Sp. z 0.0., Distripark.com Sp. z 0.0., Chemia-Profex Sp. z 0.0., LocoChem Sp. z 0.0. , PCC Consumer Products
Kosmet Sp. z 0.0., PCC IT SA, PCC EXOL SA, PCC MCAA Sp. z o.0. ., AQUA tososiowice Sp. z 0.0., PCC
Intermodal SA - zlokalizowany na terenie Brzegu Dolnego oraz LogoPort Sp. z 0.0. - na terenie Brzegu Dolnego.

3. ZASADY POSTEPOWANIA

3.1 DEFINICJE | SKROTY

Lp. Nazwa Definicja nazwy

1. [Koordynator prac Osoba sprawujgca nadzor nad bezpieczenstwem pracy wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w tym samym obszarze, posiadajgca odpowiednig wiedze w zakresie
miejsca, terenu, instalacji (na ktérej prowadzone bedg prace), ktéra co najmniej
odbyta szkolenie okresowe dla 0oséb kierujgcych pracownikami oraz wymagane
szkolenie dla koordynatorow.

2. |Gospodarz obiektu Osoba reprezentujgca pracodawce, odpowiedzialna za funkcjonowanie zakfadu,
wydziatu, terenu, instalaciji, kierujgcy jednostkg organizacyjna, w ktérej majg by¢
prowadzone prace lub osoba przez tego kierujgcego wyznaczona.

3. |Nadzér branzowy Nadzér realizowany przez osoby posiadajgce uprawnienia dla kierujgcych zespotem,
aktualne szkolenie dla koordynatoréw prac oraz niezbedng wiedze branzowg z swojej
specjalizacji. Nadzér realizowany przez osoby z ré6znych Dziatéw/Wydziatow
przedsiebiorstwa, wskazane w Protokole Przekazania w pkt 15.
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Prace remontowe

Prace odtworzeniowe zmierzajgce do usuniecia uszkodzenia lub usterki, wymiany
zuzytych materiatéw i urzgdzen oraz zmierzajgce wytgcznie do przywrécenia
pierwotnego stanu budowli lub instalacji technologicznej.

Prace modernizacyjne

Prace wprowadzajgce istotne zmiany w budowie lub funkcjonowaniu instalac;ji
produkcyjnej, sieci przesytowej lub innej infrastruktury technologicznej. Prace
modernizacyjne powinny zosta¢ poprzedzone przeprowadzeniem analizy zgodnej z
Procedurg wprowadzania zmian technologicznych (PZB.PR.08 Zarzgdzanie zmiang
techniczng i technologiczng).

Prace budowlane

\WSszystkie prace opisane w ustawie Prawo Budowlane, a w szczegolnosci prace
wymagajgce zgtoszenia lub uzyskania pozwolenia na budowe.

Prace inwestycyjne

Dziatania majgce na celu utworzenie nowego majatku trwatego lub zwiekszanie
warto$ci istniejgcego majatku trwatego.

Prace pozarowe
niebezpieczne

Prace remontowe, budowlane i modernizacyjne zwigzane z uzyciem otwartego ognia,
cieciem oraz szlifowaniem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem,
prowadzone w miejscach innych niz spawalnie oraz punkty spawalnicze,
zarejestrowane w Biurze Bezpieczenstwa i Prewencji. Przez ,prace pozarowo
niebezpieczne” w Spotkach Grupy PCC rozumie sie réwniez kazde prace remontowe,
budowlane i modernizacyjne wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.
UWAGA! Prace z uzyciem elektronarzedzi typu wiertarka, wkretarka NIE SA pracami
pozarowo niebezpiecznymi jezeli nie sg prowadzone w strefie EX.

Firmy zewnetrzne

Wszelkie podmioty nie nalezgce do Grupy PCC.

10.

Nadzor merytoryczny

Nadzér sprawowany na biezgco w sposodb systemowy, pozwalajgcy na realne
wsparcie jednostek nadzorowanych, prowadzgcych prace. Nadzér merytoryczny
prowadzony jest przez osobe przebywajgcg na terenie zaktadu. W szczegdlnych
przypadkach dopuszcza sie prowadzenie nadzoru merytorycznego w postaci dyzuru
domowego. Osoba prowadzgca nadzér w postaci dyzuru domowego powinna by¢
stale dostepna pod telefonem. Wyznaczona osoba wpisana jest do Dziennika Robot/
Dziennika Remontu/ Pisemnego zezwolenia na wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych, prac pozarowo niebezpiecznych i podpisem potwierdza przyjecie
powyzszego do wiadomosci. Osoba sprawujgca nadzér merytoryczny co najmniej
odbyta szkolenie dla koordynatoréw prac.

11.

Dziennik Robot

Dziennik Robot dotyczy konkretnego zadania/prac bedacych przedmiotem
zamoéwienia, zgtoszenia (okreslonego w protokole przekazania). Stanowi dokument
przebiegu wykonywania robét oraz zdarzen i okoliczno$ci zachodzgcych w toku
realizacji zakresu robét, w okresie od przekazania Wykonawcy terenu prowadzenia
robot do ich zakonczenia i protokolarnego odbioru robét. Zapisy w Dzienniku Robét
powinny by¢ dokonywane na biezgco, prowadzone czytelnie, w porzgadku
chronologicznym i dotyczy¢ przebiegu robét oraz stanu bezpieczerstwa oséb
zaangazowanych w realizacje zadania, takie jak np.: terminy rozpoczecia i
zakonczenia poszczegdlnych robdt, przebieg robét, trudnosci w ich prowadzeniu,
okresy i przyczyny przerw w robotach, uwagi i polecenia koordynatora, Gospodarza
Obiektu (lub jego przedstawiciela), wyjasnienia/uwagi i propozycje Wykonawcy, itp.

12.

Analiza Bezpieczenstwa
Pracy (ABP)

Narzedzie stuzgce ocenie zagrozeh przed rozpoczeciem danej pracy i okresleniu dla
poszczegolnych jej etapdw, dziatan eliminujgcych lub ograniczajgcych rozpoznane
zagrozenia, zarbwno w czasie przygotowywania jak i wykonywania danej pracy.

13.

Kompendium informacji

W zakresie bezpieczenhstwa dla firm zewnetrznych wykonujgcych prace na terenie
Spotek Grupy PCC - zestawienie zarzadzen i procedur dotyczace bezpiecznego
prowadzenia prac na terenie Spotek Grupy PCC. Kompendium dostepne w Biurze
Bezpieczenstwa i Prewencji PCC Rokita i na stronie internetowe;j:
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https://pcc.rokita.pl/zasady-bezpieczenstwa/bhp/kompendium-w-zakresie-

bezpieczenstwa/.

14.

Rozruch mechaniczny

\Wykonanie badan i prob koncowych (podanie napiecia na maszyny i urzadzenia,
wprowadzenie do obiegu medidéw bezpiecznych, wykonanie préb cisnieniowych).

15. |Rozruch technologiczny  [Podanie mediéw technologicznych, rozpoczecie produkcii.

16. |Awaria Wystgpienie nieprzewidzianego nagtego zaktécenia (uszkodzenia) w zespole
urzgdzenh wykorzystywanych do przeprowadzenia procesu technologicznego, ktore
powoduje utrate funkcjonalnosci i w konsekwencji zatrzymanie produkcji. Nie dotyczy
awarii na sieciach wodno-kanalizacyjnych, ktére nie skutkujg zatrzymaniem produkgji.

17. |Awaria przemystowa Niespodziewane (nieplanowane), nagte zdarzenie ktére powoduje lub moze

doprowadzi¢ do zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, uszkodzenia mienia o znacznej
wartoéci, strat w Srodowisku lub strat finansowych zwigzanych z przestojami
produkcyjnymi. Przy usuwaniu awarii przemystowej pod kierownictwem Kierujgcego
Dziataniami Ratowniczymi nie obowigzujg zapisy niniejszej instrukcji. Nie dotyczy
awarii na sieciach wodno-kanalizacyjnych, ktére nie skutkujg zatrzymaniem produkcji.

18.

Usterka krytyczna

Wystgpienie nieprzewidzianego nagtego zaktécenia (uszkodzenia) w zespole
urzadzen wykorzystywanych do przeprowadzenia procesu technologicznego, ktére
powoduje utrate funkcjonalnosci i w konsekwencji moze prowadzi¢ lub doprowadzito
do zmniejszenia produkciji.

19.

Czynna instalacja

Uktad technologiczny oraz wszystkie inne urzgdzenia produkcyjne i pomocnicze,
ktére pracujg na mediach procesowych. Za prace na czynnej instalacji uwaza sie
prace bezposrednio na wezle bedgcym w ruchu

20.

Wylaczona instalacja

Za wytgczong instalacje uznaje sie wezet oprézniony i odkazony, niezaleznie od tego
czy w poblizu sg inne czynne wezty produkcyjne z mediami procesowymi. Prace na
odkazonym wezle sg pracami na wytgczonej instalaciji.

21.

Instalacja wytgczona
nieodkazona

Za wytgczong instalacje nieodkazong uznaje sie wezet, w ktérym znajdujg lub moga
sie znajdowac pozostatosci substancji procesowych.

22.

Naprawa, usuwanie
usterek

Catoksztatt dziatarh majgcych na celu przywrécenie podstawowych aparatow,
urzgdzeh produkcyjnych i pomocniczych lub innych elementéw instalacji (ciggu
technologicznego) do stanu zapewniajgcego prawidiowy przebieg procesu
technologicznego (produkcyjnego).

23.

Usuwanie usterek i
naprawa uszkodzen na
czynnej instalacji
technologicznej

Czynnosci prowadzgce do usuniecia usterek wykonywane w trakcie prowadzenia
procesu technologicznego, dokonywanie wszelkich czynnosci naprawczych i
wymiany uszkodzonych elementéw instalacji technologicznej, usuwajgcych
zakidcenia w pracy instalacji, niezbednych do kontynuowania procesu.

3.2 OGOLNE ZASADY

3.2.1 Rodzaje prac szczegolnie niebezpiecznych, podstawy ich prowadzenia

1) Do prac szczegdlnie niebezpiecznych w Spotkach Grupy PCC zalicza sie:

a) prace pozarowo niebezpieczne (3.3.1 niniejszej procedury),

b) prace wewnatrz przestrzeni zamknietych (zbiorniki, aparaty, kanaty studzienki, cysterny, itp.) (3.3.2),

C) prace zwigzane z usuwaniem usterek i naprawg uszkodzen na czynnych lub wytgczonych, nieodkazonych
instalacjach technologicznych (3.3.3),

d) roboty budowlane, rozbiérkowe, remontowe i montazowe prowadzone bez wstrzymania ruchu zaktadu lub

jego czesci (3.3.5),

e) prace przy uzyciu materiatdw niebezpiecznych oraz prace wykonywane w strefach ochronnych pola
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elektromagnetycznego,
f) prace na wysokosci (3.3.4).

2) Podstawg upowazniajgcg do wykonywania prac wymienionych w ppkt.1 lit. a) jest pisemne ,Zezwolenie na
wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych” - znajdujace sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji.
Wystawione zezwolenia nalezy archiwizowacé przez okres 1 miesigca od daty wystawienia.

3) Podstawg upowazniajgcg do wykonywania prac wymienionych w ppkt. 1 lit. b) i ¢), jest pisemne ,Zezwolenie na
wykonanie prac szczegolnie niebezpiecznych” - znajdujgce sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji. Kopie
wystawionych Zezwolen nalezy archiwizowaé przez okres 1 miesigca od daty wystawienia.

4) Podstawg upowazniajgcg do wykonywania prac wymienionych w ppkt. 1 przy urzgdzeniach, instalacjach i sieciach
energetycznych (w rozumieniu przepiséw prawa energetycznego) jest pisemne ,Polecenie Wykonania Pracy” —
formularz PBT.02.F01 do Procedury ,PBT.PR.02 Podstawowe zasady bezpiecznej organizacji pracy przy
urzadzeniach, instalacjach i sieciach”. Polecenia Wykonania Pracy powinny by¢ wystawiane niezaleznie od
pozostatych zezwolen tj. Zezwolen na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych i Zezwolen na wykonanie prac
szczegolnie niebezpiecznych. Zezwolenia na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych i Zezwolenia na wykonanie
prac szczegolnie niebezpiecznych stanowig zatgczniki do ,Polecenia Wykonania Pracy”.

5) W przypadku wykonywania prac obejmujgcych zakres z ppkt.1 lit. a) (pozarowo niebezpieczne) oraz lit. b) i ¢)
konieczne jest posiadanie obu zezwoleh zgodnie z ppkt. 2 i 3. Jezeli prace prowadzone sg przy urzadzeniach,
instalacjach i sieciach energetycznych dodatkowo niezaleznie wymagane jest ,Polecenie Wykonania Pracy” z ppkt. 4.

6) Prace wymienione w ppkt. 1. lit. d wykonuje sie na podstawie protokotu przekazania do remontu/modernizaciji/
placu budowy lub w oparciu o ustalenia okreslone przez kierujgcego jednostkg organizacyjng, w ktérej majg by¢
prowadzone prace (Gospodarza Obiektu). Jesli planowane prace bedg prowadzone w sgsiedztwie obszarow
szczegoblnego zagrozenia wynikajgcego ze specyfiki czynnego zaktadu/wydziatu lub jego czesci, prace nalezy
prowadzi¢ w oparciu o pisemne ,Zezwolenie na wykonanie prac szczegdlnie niebezpiecznych”.

7) Materiatami niebezpiecznymi w rozumieniu rozporzadzenia sg w szczegolnosci substancje i preparaty chemiczne
sklasyfikowane jako niebezpieczne, zgodnie z przepisami o substancjach i preparatach chemicznych oraz materiaty
zawierajgce szkodliwe czynniki biologiczne zakwalifikowane do 3 lub 4 grupy zagrozenia zgodnie z przepisami w
sprawie szkodliwych czynnikéw biologicznych dla zdrowia w srodowisku pracy oraz ochrony zdrowia pracownikow
zawodowo narazonych na te czynniki, pole elektromagnetyczne tworzone przez wspotistniejgce pole elektryczne i
pole magnetyczne, charakteryzujacym energie elektromagnetyczng zgromadzong w srodowisku pracy. Prace przy
uzyciu materiatéw niebezpiecznych prowadzone sg zgodnie z obowigzujgcymi — w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych - instrukcjami ruchowymi, obstugi, eksploatacji, kartami charakterystyki substancji/mieszanin
niebezpiecznych, itp.

8) Prace wymienione w ppkt. 1. lit. f) wykonuje sie zgodnie z zapisami instrukcji PZB.I07 Instrukcja bezpiecznego
prowadzenia prac na wysoko$ci, prac na drabinach oraz rusztowaniach. W kazdym innym przypadku (np. prace
alpinistyczne) konieczne jest wystawienie pisemnego Zezwolenia ha wykonanie prac szczegolnie niebezpiecznych”
znajdujace sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji. Kopie wystawionych Zezwolen nalezy archiwizowaé
przez okres 1 miesigca od daty wystawienia.

3.2.2. Wymagania ogoine

1) Maszyny i inne urzgdzenia techniczne, stosowane podczas prac remontowych, modernizacyjnych lub budowlanych
powinny spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii, okreslone w Polskich Normach i
wiasciwych przepisach, przez caly okres ich uzytkowania. Odpowiedzialny za spetnienie tych norm jest Wykonawca
prac, co zostanie potwierdzone w protokole przekazania.

2) Maszyny i urzgdzenia elektryczne wszelkiego rodzaju, uzywane na terenie Spétek Grupy PCC muszg odpowiadaé -
obowigzujgcym dla danego urzgdzenia i miejsca pracy - przepisom budowy urzadzen elektrycznych (PBUE) oraz
przepisom ogélnym i szczegétowym dotyczacym eksploatacji urzgdzeh energetycznych. Odpowiedzialny za
spetnienie tych norm jest Wykonawca prac, co zostanie potwierdzone w protokole przekazania.

3) Specjalistyczne roboty remontowe np. przy urzgdzeniach energetycznych oraz elektroenergetycznych, nalezy
prowadzi¢ w oparciu o odrebne branzowe przepisy, zarzagdzenia, procedury i instrukcje, przy uwzglednieniu specyfiki
przedsiebiorstwa oraz ustaleh niniejszej instrukcji. Zasady bezpiecznej organizacji pracy przy urzadzeniach,
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instalacjach i sieciach energetycznych, elektroenergetycznych oraz przy instalacjach wodnych i sieciach
kanalizacyjnych okre$lajg: procedura ,Podstawowe zasady bezpiecznej organizacji pracy przy urzadzeniach,
instalacjach i sieciach” oraz instrukcje ,Organizacja bezpiecznej pracy przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach
elektroenergetycznych” i ,Organizacja bezpiecznej pracy przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach energetycznych
oraz przy instalacjach wodnych i sieciach kanalizacyjnych”.

4) Niedopuszczalne jest zasilanie urzgdzen elektrycznych z dowolnych gniazd elektrycznych, zainstalowanych w
remontowanych jednostkach organizacyjnych Spétek Grupy PCC; zasilanie ww. urzadzen jest mozliwe wytgcznie z
wczesniej wytypowanych punktéw zasilajgcych (np. rozdzielnic przenosnych) wskazanych w protokole przekazania
lub pisemnym zezwoleniu na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych.

5) Miejsce prowadzenia prac szczegolnie niebezpiecznych nalezy oznakowac w taki sposob, aby miejsce
wykonywania prac byto fatwo identyfikowane i dobrze widoczne (np. UWAGA prace na wysokosci, UWAGA prace
wewnatrz zbiornika, tasmy ostrzegawcze).

6) Kazdorazowo, po zakonczeniu prowadzenia prac nalezy wylgczyé wszystkie maszyny i urzadzenia elektryczne i
pneumatyczne stosowane w trakcie pracy oraz zabezpieczy¢ je przed uzyciem przez osoby nieuprawnione.

7) Wszyscy pracownicy w czasie prowadzenia prac remontowych, modernizacyjnych lub budowlanych zobowigzani sg
stosowaé obowigzujgce, w miejscu wykonywania prac, srodki ochrony indywidualnej takie jak: odziez i obuwie
ochronne, hetmy ochronne, okulary ochronne, rekawice ochronne i w razie potrzeby, inne asortymenty srodkow
ochrony indywidualnej i zbiorowe.

Uwaga: Wszyscy pracownicy firm zewnetrznych, wykonujacy prace na terenie Spoétek Grupy PCC, musza by¢
wyposazeni w maski lub pétmaski przeciwgazowe z pochtaniaczami typu ABEK. Spetnienie tego wymogu jest
jednym z warunkéw koniecznych do spetnienia przed dopuszczaniem pracownikéw firm zewnetrznych do
wykonywania prac na terenie Spétek Grupy PCC. Ustalenia w tym zakresie powinny by¢ zawarte w Protokole
Przekazania.

8) Koordynator prac - wyznaczony imiennie w Protokole Przekazania — lub kierujgcy/nadzorujacy grupg pracownikow
utrzymania ruchu sprawuje kompleksowy nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w miejscu prowadzenia prac.

9) Koordynator prac ma obowigzek ustali¢ zasady wspétdziatania, uwzgledniajgce sposoby postepowania w
przypadku wystgpienia zagrozen dla zycia lub zdrowia pracownikow.

10) Koordynator prac ma obowigzek zapewni¢ na potrzeby prowadzonych prac Dziennik robét, ktérego lokalizacja
powinna zosta¢ okreslona w Protokole przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy.

11) Wyznaczenie koordynatora prac ze strony Spotki Grupy PCC, nie zwalnia poszczegdélnych pracodawcéw z
obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

12) Bezposredni nadz6r nad wykonywanymi pracami w miejscu ich wykonywania sprawuje - zgodnie z pkt.12
Zezwolenia na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych lub w pkt. 5 Zezwolenia na wykonywanie prac
pozarowo niebezpiecznych - pracownik nadzoru wykonawcy.

13) Koordynator prac, gospodarz obiektu (kierownik, technolog, mistrz, brygadzista) specjalista GTP, gtdéwny inzynier,
kierownik utrzymania ruchu, specjalista techniczny PCC Rokita lub kierownik projektu sg zobowigzani nie dopusci¢ do
pracy pracownikéw Spotki Grupy PCC i/lub firm zewnetrznych nieprzestrzegajgcych przepiséw bhp, narazajgcych
swoim postepowaniem siebie i osoby z otoczenia na wypadek. Niedopuszczenie do pracy musi byé zgtoszone
odpowiednim pracownikom nadzoru. Fakt ten nalezy bezzwiocznie odnotowac¢ w Ksigzce usterek lub w Dzienniku
Robét. W przypadku gdy prace wykonywane sg z nieprzestrzeganiem przepiséw bhp, narazajgcych swoim
postepowaniem siebie i osoby z otoczenia na wypadek, prace powinny byé niezwlocznie wstrzymane, a fakt ten
powinien by¢ zgtoszony do odpowiednich pracownikéw nadzoru.

14) Koordynator prac, w przypadku zmiany ,Instrukcji bezpiecznej organizacji prac remontowych, modernizacyjnych,
budowlanych i inwestycyjnych w Spétkach Grupy PCC ma obowigzek bezzwtocznego (udokumentowanego w
dzienniku robét) poinformowania podwykonawcéw o zaistniatych zmianach w instrukciji.
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15) Koordynator prac przed dopuszczeniem pracownikéw firm zewnetrznych do wykonywania pracy ma obowigzek
sprawdzenia odbycia przez nich szkolenia ogélnego na terenie Spétek Grupy PCC. Szkolenie wazne jest przez okres
12 miesiecy od daty odbycia. Pracownicy firm zewnetrznych przed rozpoczeciem pracy muszg zostaé poinformowani
0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia w miejscu wykonywania pracy. Potwierdzenie zapoznania o
zagrozeniach dokonuje sie w ,Karcie szkolenia w dziedzinie BHP dla pracownikéw firm obcych”. Koordynator prac
przechowuje karty ze szkolen pracownikéw do czasu zakonczenia zleconych prac.

16) Z mediéw oraz czynnikéw energetycznych Spotek Grupy PCC korzysta¢ mozna jedynie w przypadku uzyskania
pisemnej zgody Kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej/Gospodarza obiektu lub Administratora wtasciwej sieci.
Informacja taka powinna zosta¢ odnotowana w protokole przekazania, dzienniku robét lub pisemnym zezwoleniu na
wykonanie prac szczegodlnie niebezpiecznych lub pozarowo niebezpiecznych.

17) W przypadku wykonywania prac zmechanizowanym sprzetem budowlanym w odlegtosci mniejszej niz 2 m od
obiektu budowlanego lub infrastruktury technicznej (estakady, obiekty ogdélnozaktadowe), nalezy zapewnic staty
nadzér wyznaczony przez koordynatora prac w porozumieniu z gospodarzem obiektu/terenu. Do nadzoru nie moze
by¢ wyznaczony pracownik firmy zewnetrzne;.

18) Zapis podpunktu 17 nie obejmuje prac bezposrednio dotyczgcych danego obiektu budowlanego czy elementu
infrastruktury technicznej w szczegolnosci:

- prac z wykorzystaniem maszyn stosowanych w jednostce organizacyjnej przy standardowych czynnosciach
obstugowych i serwisowych wykonywanych przez pracownikéw danej jednostki organizacyjnej (pracownikow
obstugi),

- prac wykonywanych przez stuzby utrzymania ruchu tj. Zesp6ét Remontowy (WU), Zespét Utrzymania Ruchu
(WTR), LabMatic, PCC Apakor oraz przez Zakladowg Stuzbe Ratowniczg PCC Rokita SA.

3.3 OPIS POSTEPOWANIA

3.3.1 Prace Pozarowo - niebezpieczne

1) Przez ,prace pozarowo niebezpieczne” w Spétkach Grupy PCC rozumie sie prace remontowe, budowlane i
modernizacyjne zwigzane z uzyciem otwartego ognia, cieciem oraz szlifowaniem z wytwarzaniem iskier
mechanicznych i spawaniem, prowadzone w miejscach innych niz spawalnie oraz punkty spawalnicze,
zarejestrowane w Biurze Bezpieczenstwa i Prewencji. Przez ,prace pozarowo niebezpieczne” w Spétkach Grupy PCC
rozumie sie rowniez prace remontowe, budowlane i modernizacyjne wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem.

2) Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych na terenie Spoétek Grupy PCC mozliwe jest jedynie na podstawie
pisemnego ,Zezwolenia na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych”, zwanego tez w dalszej czesci pkt 3.3.1
.Zezwoleniem”. Wzor zezwolenia, o ktorym mowa znajdujgce sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukciji.
Wyjatek stanowig prace prowadzone w strefach zagrozenia wybuchem, wykonywane na podstawie pisemnych
instrukcji obowigzujgcych dla obszaru prowadzenia prac (np. instrukcja ruchowa, instrukcja obstugi, konserwacji
urzadzenia itp.). Dla prac prowadzonych w strefach zagrozenia wybuchem, wykonywanych w oparciu o wymienione
wyzej instrukcje nie ma koniecznosci wystawiania Zezwolen.

3) Zezwolenia na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych mogg by¢ wystawiane przez Koordynatora prac lub
przez osoby wskazane z Protokotach przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy. W przypadku prac
prowadzonych na wytwdrniach produkcyjnych Zezwolenie moze by¢ wystawiane rowniez przez Kierownikow
wytwaorni, ich zastepcow, Starszych mistrzéw, Mtodszych Mistrzéw, Mistrzéw i Brygadzistéw.

4) W przypadku prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych w obrebie wytworni produkcyjnych konieczne jest
pisemne powiadomienie o prowadzonych pracach gospodarza obiektu lub jego przedstawiciela uzyskujgc podpisy w
pkt 3. Zezwolenia (nie dotyczy Zezwolehh wystawianych przez pracownikéw wydziatu produkcyjnego, na ktérym
realizowane sg prace). W przypadku braku akceptacji gospodarza obiektu zobowigzany jest on powiadomi¢
wystawiajgcego Zezwolenie o niedopuszczeniu do prac.

5) Za wskazanie oséb, ktére nalezy powiadomié o prowadzeniu prac przed ich rozpoczeciem odpowiedzialny jest
Wystawiajgcy zezwolenie.

Strona 6z 29



UWAGA! Wydruk stanowi kopie nienadzorowang.
Wersja nadzorowana dostepna jest w PCT Proces.

6) Za powiadomienie oséb, ktoére nalezy powiadomié¢ o prowadzeniu prac przed ich rozpoczeciem odpowiedzialny jest
Nadzorujgcy prace ze strony Wykonawcy.

7) Zezwolenia upowazniajg do prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych przez okres w nich wskazany.
Maksymalny okres obowigzywania zezwolenia wynosi nie diuzej niz 16 godzin. Z zastrzezeniem, ze Zezwolenie nie
moze by¢ wystawione na okres diuzszy niz okres pobytu Wystawiajgcego Zezwolenie na terenie zakladu danego
dnia.

Dopuszcza sie opuszczenie zaktadu przez Wystawiajgcego Zezwolenie w trakcie trwania prac w przypadku
przekazania nadzoru nad pracami dla innego pracownika/przedstawiciela GK PCC. Osoba, ktorej powierzono nadzor
nad pracami powinna ukonczy¢ z wynikiem pozytywnym szkolenie dla koordynatoréw prac.

Osoba przejmujgca nadzér nad pracami powinna by¢ dopisana w zezwoleniu w rubryce dla Wystawiajgcego
Zezwolenie (wraz z podaniem numeru telefonu komoérkowego). Wystawiajgcy Zezwolenie powinien zosta¢ wykreslony
z zezwolenia w chwili przekazania nadzoru.

8) Wystawiajgcy Zezwolenie odpowiada za jego poprawne wypetnienie. Nie dopuszcza sie pozostawiania w
Zezwoleniu niewypetnionych pdl oznaczonych w formularzu kolorem czerwonym.

9) Wystawiajacy Zezwolenie okresla wymagane zabezpieczenie przeciwpozarowe i sposob zabezpieczenia miejsca
prowadzenia prac. W przypadku watpliwosci zwigzanych z okre$leniem wymagan, o ktérych mowa wyzej mozliwe jest
uzyskanie opinii dotyczgcej sposobu zabezpieczenia prac oraz okreslenia wymaganego zabezpieczenia
przeciwpozarowego od pracownikow Biura Bezpieczenstwa i Prewenciji (Kierownik GBR, zastepca kierownika GBR,
kierownicy zmiany GBR, Specjalisci BRP, Specjalisci GBP/GBH).

10) W sytuacjach spornych o wymaganym zabezpieczeniu przeciwpozarowym oraz o sposobie zabezpieczenia
miejsca prowadzenia prac decydujg pracownicy Biura Bezpieczehstwa i Prewencji (Kierownik GBR, zastepca
kierownika GBR, kierownicy zmiany GBR, Specjalisci BRP, Specjalisci GBP/GBH).

11) Wystawiajgcy Zezwolenie decyduje o koniecznosci wykonywania pomiaréw atmosfery wybuchowej poprzez
wykonanie adnotacji w odpowiednich rubrykach Zezwolenia (pkt 5 Zezwolenia).

12) W przypadku koniecznosci wykonania pomiaréw atmosfery wybuchowej, Wystawiajgcy Zezwolenie jest
zobowigzany do powiadomienia LabAnalityka Sp. z 0. 0. o koniecznos$ci wykonania analizy, z podaniem informaciji o
substancjach jakie mogag wystepowac w powietrzu (np. benzen, wodor).

13) W przypadku konieczno$ci wykonania pomiaréw atmosfery wybuchowej, rozpoczecie prac mozliwe jest po
wydaniu przez LabAnalityka Sp. z 0. 0. stosownego dokumentu potwierdzajgcego brak zagrozenia w planowanym
miejscu prowadzenia prac oraz dotgczeniu go do Zezwolenia (Swiadectwo kontroli).

14) Dopuszczenie do prac w sytuacjach, w ktérych swiadectwo kontroli wydane przez LabAnalityka Sp. z o. o.
wskazuje na wystepowanie stezen przekraczajgcych 1% dolnej granicy wybuchowosci mozliwe jest jedynie w
przypadku przeprowadzenia analizy zagrozen i wprowadzenia dziatah zabezpieczajgcych oraz po uzyskania
akceptacji pracownika Biura Bezpieczenstwa i Prewenc;ji (GB).

15) W miejscach prowadzenia prac, w ktérych mozliwe jest wystgpienie atmosfery wybuchowej, konieczne jest aby
pracownicy posiadali na wyposazeniu przenosne detektory wskazujgce zawartos¢ LZO/ weglowodoréw oraz tlenu w
powietrzu. Nalezy natychmiast przerwac prace, gdy stezenie tlenu w powietrzu osiggnie warto$¢ ponizej 18% lub gdy
stezenie substancji tatwopalnych w powietrzu przekroczy 1% dolnej granicy wybuchowosci.

16) Prowadzone prace nalezy natychmiast przerwac, gdy stezenie tlenu w powietrzu w miejscu prowadzenia
prac osiggnie warto$¢ ponizej 18% lub gdy stezenie substancji tatwopalnych w powietrzu przekroczy 1% dolne;j
granicy wybuchowosci.

17) Podczas prowadzenia prac detektory powinny by¢ stale wigczone oraz zlokalizowane w miejscach
umozlwiajgcych poprawng detekcje (np. przyczepione do odziezy wierzchniej). Osoby wykonujgce prace powinny
mie¢ detektory na wtasnym wyposazeniu lub wypozyczy¢ z Zaktadowej Stuzby Ratowniczej. Dla kazdego stanowiska
prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych nalezy zapewni¢ przynajmniej jeden detektor.
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18) Wystawiajgcy Zezwolenie (pracownik GK PCC) zobowigzany jest przed rozpoczeciem prac wykonaé zgtoszenie w
systemie Nuxeo (,nuxeo.rokita.com.pl”).

19) Wystawiajgcy zezwolenie w przypadku konieczno$ci zablokowania na czas prowadzenia prac detektorow
wykrywania pozaru jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie Dyspozytora Zaktadu przed rozpoczeciem prac.

20) Za zabezpieczenie i przygotowanie miejsca pracy (w tym za zapewnienie wymaganego zabezpieczenia
przeciwpozarowego), przebieg prac oraz zabezpieczenie miejsca pracy po zakohczeniu prac odpowiada Nadzorujgcy
ze strony Wykonawcy prac. W przypadku koniecznosci zapewnienia nadzoru Zaktadowej Stuzby Ratowniczej, za
zorganizowanie ich nadzoru odpowiada Wystawiajgcy zezwolenie.

21) Wystawiajacy zezwolenie jest zobowigzany do nadzoru miejsca prowadzenia prac w trakcie ich trwania.
Czestotliwos¢ kontroli powinna wynikaé z zagrozen i ryzyk generowanych przez prowadzone prace.

22) Za wykonywanie prac w sposob bezpieczny oraz za nadzér nad prowadzonymi pracami odpowiada Nadzorujgcy
ze strony Wykonawcy prac.

23) Pracownicy Biura Bezpieczenstwa i Prewencji (Kierownik GBR, zastepca kierownika GBR, kierownicy zmiany
GBR, Specjalisci BRP, Specjalisci GBP/GBH) kontrolujg miejsca prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych w
ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych (np. podczas patroli ZSR).

24) Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia dodatkowych kontroli nad pracami pozarowo niebezpiecznymi przez inne,
upowaznione osoby. Do kontroli prac pozarowo niebezpiecznych upowaznieni sg koordynatorzy prac, gospodarz
obiektu, osoby wskazane przez gospodarza obiektu (w tym wskazane jedynie ustnie), osoby wskazane w protokotach
przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy oraz pracownicy Biura Bezpieczenstwa i Prewencji (Specjalisci
GBP/GBH, pracownicy GBR, Specjalisci BRP).

25) Wykonawca prac zobowigzany jest zgtosi¢ zakornczenie prac (bezposrednio po ich zakonczeniu) do osoby
odpowiedzialnej za monitoring miejsca ich prowadzenia.

26) Za monitoring miejsca prowadzenia prac dla Zezwolen wystawionych przez pracownikéow wydziatu, na ktérym te
prace sg prowadzone jest Mistrz Wytworni prowadzgcy zmiane.

27) Osoba odpowiedzialng za monitoring miejsca prowadzenia prac w przypadkach innych niz okreslono w pkt.
26 jest Kierownik zmiany Zaktadowej Stuzby Ratownicze;.

28) Wykonawca prac zgtasza zakonczenie prac do osoby odpowiedzialnej za monitoring miejsca ich prowadzenia
poprzez wystanie wiadomosci tekstowej (SMS) o nastepujgcej tresci ,zakonczono prace pozarowo niebezpieczne,
zezwolenie nr [xx/xx]”, miejsce prac- .. (nalezy doktadnie sprecyzowac miejsce prowadzenia prac) (pkt. 23). W
przypadku opisanym w pkt. 26 nalezy wysta¢ sms do Mistrza Wydziatu, na ktérego obszarze wykonywana jest praca.
Natomiast w przypadku opisanym w pkt. 27 nalezy wystaé sms na numer Kierownika zmiany ZSR: 885 965 351.

29) Wykonawca prac po zgtoszeniu zakohczenia prac zobowigzany jest do ciggtego nadzoru miejsca prowadzenia
prac, do czasu przekazania Zezwolenia dla osoby odpowiedzialnej za monitoring, z zastrzezeniem, ze okres ten nie
moze by¢ krétszy niz jedna godzina (w przypadku wcze$niejszego przekazania Zezwolenia, nadzér wykonawcy nad
miejscem wczesniejszego prowadzenia prac musi byé prowadzony do czasu zakonczenia petnej godziny).

30) Wykonawca prac prowadzgc ciggly nadzér miejsca prowadzenia prac po ich zakonczeniu nie powinien opuszczaé
miejsca, w ktérym prace byly prowadzone. Celem prowadzonego nadzoru jest dopilnowanie aby wykonywane
wczesdniej prace nie przyczynity sie do powstania pozaru. W trakcie prowadzenia nadzoru dopuszcza sie aby
wykonawca prac realizowat inne prace niz prace pozarowo niebezpieczne np. prace porzgdkowe.

31) Wykonawca prac jest zobowigzany po zakonczeniu nadzoru ciggtego do przekazania Zezwolenia osobie
odpowiedzialnej za monitoring miejsca prowadzenia prac.

32) Osoba odpowiedzialna za monitoring miejsca prowadzenia prac po otrzymaniu SMS od wykonawcy prac w czasie
nieprzekraczajgcym jednej godziny udaje sie w miejsce prowadzenia prac w celu odbioru od wykonawcy prac
Zezwolenia oraz w celu rozpoczecia monitoringu miejsca prowadzenia prac.
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33) Osoba odpowiedzialna za monitoring miejsca prowadzenia prac do odbioru Zezwolenia od wykonawcy prac oraz
do monitorowania miejsca prowadzenia prac moze delegowaé podlegtego pracownika.

34) Monitoring miejsca prowadzenia prac nalezy realizowaé zgodnie z formularzem nr 12 do niniejszej instrukcji
»Wytyczne dla prac pozarowo niebezpiecznych”

35) W przypadku stwierdzenia podczas kontroli naruszenia zasad powszechnie uznawanych za bezpieczne oraz w
przypadku prowadzenia prac w sposoéb inny niz okreslono w Zezwoleniu lub w sposéb niezgodny z zapisami
zezwolenia, wykonywanie prac nalezy natychmiast przerwaé do czasu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Wznowienie prac mozliwe jest jedynie w przypadku uzyskania pisemnego potwierdzenia o mozliwosci kontynuacji
prac przez osobe, ktéra prace wstrzymata. Osoba wstrzymujgca prace moze okresli¢ inng podstawe wznowienia prac.

36) Wszelkich adnotacji o wstrzymaniu/wznowieniu prac pozarowo niebezpiecznych, uwag czy wystepujgcych
nieprawidtowosci nalezy dokonywaé¢ na odwrocie zezwolenia.

37) Osoba wstrzymujgca prace pozarowo niebezpieczne ma obowigzek okresli¢ przyczyne zatrzymania prac,
wpisujgc jg na odwrocie zezwolenia oraz powiadomi¢ o wstrzymaniu wystawiajgcego zezwolenie.

38) Wystawione zezwolenia nalezy archiwizowaé przez okres 1 miesigca od daty wystawienia. Za archiwizacje
odpowiadajg osoby odpowiedzialne za monitoring miejsca prowadzenia prac (Mistrz wytworni prowadzgcy zmiane lub
Kierownicy zmiany Zaktadowej Stuzby Ratowniczej).

39) Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych bez Zezwolenia lub prowadzenie prac na podstawie Zezwolenia, w
ktérym nie wypetniono pél oznaczonych kolorem czerwonym traktowane jest jako razgce naruszenie przepisow
bezpieczenstwa.

40) Niespetnienie wymagan okreslonych w Zezwoleniu traktowane jest jako razgce naruszenie przepiséow
bezpieczenstwa.

41) Zezwolenie na prace pozarowo niebezpieczne powinno znajdowac sie w miejscu prowadzenia prac i powinno by¢
dostepne na potrzeby kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw GK PCC.

42) Naruszenie przepisdw bezpieczenstwa skutkuje przyznaniem kary w postaci zéttej lub czerwonej kartki lub innymi
karami dyscyplinarnymi okreslonymi przez Kodeks Pracy.

3.3.2 Prace wewnatrz przestrzeni zamknietych (w zbiornikach, aparatach, cysternach, kanatach, studzienkach
itp.)

1) Przepisy niniejszej czesci dotyczg pracy w zbiornikach, w kanatach, w studzienkach kanalizacyjnych, wewnatrz
urzgdzeh technicznych i w innych zamknietych przestrzeniach, do ktérych wejscie odbywa sie przez wiazy lub otwory
o niewielkich rozmiarach lub jest w inny sposoéb utrudnione. Zapisy dotycza réwniez basendw otwartych.

2) Podjecie i prowadzenie pracy w ww. przestrzeniach zamknietych moze nastgpi¢ jedynie na podstawie pisemnego
»Zezwolenia na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych”.

3) Przygotowujgc zezwolenie nalezy opiera¢ sie na zapisach niniejszego punktu oraz korzysta¢ z dokumentu "Zasady
bezpiecznego wykonywania prac w przestrzeniach zamknietych" — stanowigcej zatgcznik nr 12 do niniejszej instrukgciji.

4) Zezwolenie na wykonywanie prac w zbiornikach, w kanatach, w studzienkach kanalizacyjnych, wewnatrz urzgdzen
technicznych i w innych przestrzeniach zamknietych moze byé wystawione przez kierownika jednostki organizacyjnej
lub jego zastepce. W przypadku nieobecnosci kierownika i zastepcy kierownika przez osobe upowazniong przez
dyrektora produkcji/zaktadu/biura (posiadajgca w karcie stanowiska pracy zapis dotyczgcy zastepowania Kierownika).
W przypadku prac inwestycyjnych osobg odpowiedzialng za wydawanie zezwolen jest Kierownik Budowy (dla
inwestycji bez kierownika budowy zezwolenie moze wystawic¢ osoba kierujgca pracami inwestycyjnymi np. kierownik
projektu bgdz koordynator prac). W przypadku Spoétki PCC Autochem w zastepstwie Kierownika, zezwolenie moze
wystawi¢ Brygadzista.

Uwaga: Zezwolenia nie mozna przediuzaé. Zezwolenie wystawione powinno by¢ dla okreslonej grupy
pracownikow i obejmowaé moze maksymalnie czas trwania jednej zmiany robocze;j.
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W przypadku koniecznosci prowadzenia prac na kolejnej zmianie, nalezy — na ich prowadzenie — uzyska¢ oddzielne
Zezwolenie. Zezwala sie na wystawienie zezwolenia na czas dtuzszy niz do konca zmiany, w przypadku prowadzenia
prac remontowych w czasie postoju wytwérni przez tg samg grupe remontowg pod warunkiem nadzorowania tych
prac przez tego samego nadzorujgcego.

5) Osoba wystawiajgca Zezwolenie (pracownik GK PCC) zobowigzana jest przed rozpoczeciem prac zgtosic ten fakt
do rejestru w systemie Nuxeo (nuxeo.rokita.com.pl). Nalezy wej$¢ w zaktadke Wydziatu do jakiego dany pracownik
ma dostep, po czym wejs¢ w zakladke ,Ksigzka prac niebezpiecznych”. Nastepnie wejs¢ w pole ,Nowy” i tam
wprowadzi¢ szczegoty dotyczace danej pracy, czyli: numer Zezwolenia, miejsce wykonywania prac, zakres prac,
nazwe firmy wykonujgcej prace, ilos¢ pracownikdw uczestniczacych w pracach, godzine rozpoczecia prac i
przewidywang godzine zakonczenia. Osoba wystawiajgca zezwolenie powinna rowniez uzupei¢ swoj profil w
systemie Nuxeo o numer telefonu. W tym celu nalezy wej$¢ w zaktadke ,STRONA GLOWNA”, nastepnie w zaktadke
LProfil” i tam w zaktadke ,,Akcja”. Nastepnie nalezy wejs¢ w pole ,Edytuj” i tam wprowadzi¢ numer telefonu. Wz6ér
formularzu zgtoszenia znajduje sie w pkt. 8.

6) Przy pracach w przestrzeniach zamknietych nalezy zapewnié¢ staty nadzér. Nadzoér zapewnia osoba kierujgca
pracownikami ze strony Wykonawcy prac. Wydajacy Zezwolenie na wykonanie takiej pracy powinien sprawdzic, czy
przygotowania organizacyjne i techniczne zapewniajg bezpieczenstwo pracownikom podczas wykonywania pracy.

7) Zgodnie z zapisami ppkt. 5, pracownik wystawiajgcy Zezwolenie ma obowigzek wskaza¢ w porozumieniu z
wykonawcg — pracownika wykonawcy do bezposredniego statego nadzorowania prowadzonych prac, zgodnie z pkt.
12 Zezwolenia.

8) W czasie pracy w przestrzeni zamknietej nalezy zapewni¢ mozliwos¢ udzielenia pracownikowi natychmiastowe;j
pierwszej pomocy w razie nagtej potrzeby lub wypadku. Do ewakuaciji nalezy uzy¢ szelek bezpieczehstwa z linkg
asekuracyjng. Przy pracy prowadzonej przez gorny wiaz nalezy zastosowac trojnédg lub inne specjalistyczne
urzgdzenie techniczne umozliwiajgce szybkie usuniecie pracownikdéw z zagrozonej przestrzeni, np. urzgdzenie
samohamowne z funkcjg ratownicza, urzadzenie ratowniczo ewakuacyjne, wyciggarke ewakuacyjng
(recznalelektryczng), itp., mocowane do konstrukcji, belek stalowych, metalowych elementéw gwarantujgcych
odpowiednig wytrzymatos¢, zlokalizowanych nad wtazem urzadzenia.

9) Prace w przestrzeni zamknietej mogg by¢ podjete i prowadzone, z zastrzezeniem ppkt. 10 i 11, po spetnieniu
nastepujgcych wymagan:

a) urzgdzenie nalezy odkazic tj. oprézni¢ z zawartych w nim substancji chemicznych i wstepnie oczyscic¢
przez przemycie, przedmuchanie parg lub gazem obojetnym oraz przedmuchanie powietrzem,

Uwaga: Przedmuchiwanie urzadzenia tlenem jest niedopuszczalne.

b) jezeli praca we wnetrzu urzadzenia moze by¢ zwigzana z zagrozeniem pozarowym, nalezy stosowaé
niezbedne $rodki ochrony przeciwpozarowej oraz wystawi¢ zezwolenie na prace pozarowo niebezpieczne,

¢) odtagczenia doptywu, przez zdemontowanie lub zaslepienie, do remontowanego urzadzenia, materiatéw i
substancji chemicznych z innych urzadzen, aparatéw, zbiornikdw, rurociagow, itp. Wszystkie przewody
doprowadzajgce i odprowadzajgce media do przestrzeni zamknietych, w tym réwniez przewody odpowietrzen
i oddechow jesli nie prowadzg bezposrednio i samoistnie do atmosfery, powinny by¢ odigczone lub
zaslepione za pomoca zaslepek.

Do zaslepienia przewodow nalezy uzy¢ odpowiednich zaslepek miedzykotnierzowych (tzw. lizaki) lub inne
dedykowane do zaslepiania rurociggéw (np. korki uszczelniajgce mechaniczne, pneumatyczne, itp.). Zaslepki
powinny by¢ wykonane o odpowiedniej srednicy, grubosci i z materiatu wytrzymujgcego od strony czynnej
cisnienie, temperature i korozyjne dziatanie mediéw. Zaslepki miedzykotnierzowe tzw. lizaki, powinny
posiadac ,rgczke” (,jezyk”) oznaczony jaskrawym kolorem, wystajgcy ponad ztgcze. llos§¢ zamontowanych
zaslepek nalezy odnotowywac¢ w Zezwoleniu (pkt. 4),

d) znajdujgce sie we wnetrzu urzadzenia, grzejniki, urzagdzenia ruchome i inne moggce spowodowac
zagrozenie nalezy odtgczy¢ od zrédet zasilania,
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e) spowodowania trwatego odtgczenia doptywu energii elektrycznej, w sposob uniemozliwiajgcy wigczenie w
ruch silnikdéw i mechanizméw napedowych, urzgdzen grzewczych i chtodniczych, zamontowanych przy
remontowanym urzgdzeniu oraz porazenie pragdem, tj. przez: wytgczenie urzgdzenia, wyjecie lub wytgczenie
zabezpieczen nadprgdowych, wywieszenie w rozdzielni elektrycznej tabliczki ,Nie wigczac”, odigczenie
przewodow elektrycznych od silnikdw, wyjecie ich z puszek elektrycznych, zwarcie ,na krétko” i zaizolowanie
ich koncéwek; w przypadku kabli zasilajgcych o duzej Srednicy, dopuszcza sie zwarcie przewodow ,na krotko
w puszce silnika, bez wyciggania ich na zewnatrz. Identycznie nalezy postepowac w przypadku silnikdéw w
wykonaniu przeciwwybuchowym,

”

f) bezposrednio przed przystgpieniem do pracy wewnatrz urzgdzenia, wykona¢ analizy powietrza w
urzgdzeniu na zawartos¢ tlenu, substancji toksycznych oraz tworzgcych mieszaniny palne i wybuchowe.

Uwaga: Warunki przystapienia do prac wewnatrz urzadzenia sg nastepujace:

a) Zawartosc¢ substancji palnych i wybuchowych nie moze przekracza¢ 1 % DGW (Dolnej Granicy
Wybuchowosci),

b) Zawartos¢ substancji szkodliwych nie moze przekracza¢ NDS (Najwyzszego Dopuszczalnego Stezenia) -
nie dotyczy prac wykonywanych w aparacie odlegtosciowym,

¢) Zawartosc¢ tlenu w powietrzu nie moze by¢ nizsza niz 18% objetosciowych,
d) Temperatura powietrza w zbiorniku nie powinna sie rézni¢ od temperatury otoczenia o wiecej niz 5°C,

e) Prace eksploatacyjne w kottach oraz komorach, kanatach i rurociggach sieci cieplnych nie mogg by¢
wykonywane w temperaturze powyzej 40°C,

f) Zapewnienia niezbednych srodkéw ochrony zbiorowej i/lub indywidualnej,

g) Wyznaczenia, do nadzorowania prac i wspotpracy z grupg remontowg pracownika nadzoru wytworni, w
ktorej jest prowadzony remont.

Ww. analizy (a, b, c) wykonywac¢ mogg wytgcznie odpowiednie laboratoria upowaznione przez
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego lub posiadajgce akredytacje, w zakresie wykonywania analiz i
pomiaréw srodowiska pracy. W Spotkach PCC Apakor i PCC Autochem powyzsze analizy mogg wykonywaé
pracownicy upowaznieni przez pracodawce, posiadajgcy odpowiednie, kalibrowane wyposazenie oraz
potwierdzone pisemnie umiejetnosci w zakresie wykonywania pomiaréw i analiz Srodowiska pracy. Powyzsze
odstepstwo dla Spotek PCC Apakor i PCC Autochem dotyczy cystern i zbiornikéw znajdujgcych sie na ich
terenie oraz dla wydziatu OW dotyczy terenu oczyszczalni $ciekéw i terenéw poza PCC — teren sieci wodnej
AQUA tososiowice. Dla spoétek grupy PCC w/w analizy wykonuje spétka LabAnalityka.

10) Wymagania okreslone w ppkt. 9. Lit. a) nie dotyczg przygotowania kanatu do wykonywania w nim pracy, a ppkt.
9.lit. ¢) — kanatu i studzienki kanalizacyjnej. Przed wykonywaniem prac w kanale lub studzience nalezy przewietrzyé
dany odcinek kanatu, pozostawiajgc otwarte wtazy, oraz wytgczyc¢ ten odcinek kanalizacyjny, a jezeli to nie jest
mozliwe — maksymalnie ograniczy¢ sptyw Sciekdw.

11) W przypadku konieczno$ci wejscia do wnetrza urzgdzenia w celu jego oczyszczenia, czynnosci wymienione w
ppkt. 9 (za wyjatkiem odkazenia) muszg by¢ bezwzglednie wykonane, a pracownicy produkcji, wykonujacy prace przy
oczyszczaniu, moga je rozpoczgé dopiero po otrzymaniu Zezwolenia i pod bezposrednim nadzorem osoby kierujgcej
(posiadajgcej szkolenie okresowe BHP dla oséb kierujgcych pracownikami oraz przy zachowaniu szczegdlnych
srodkow ostroznosci i stosowaniu odpowiednich srodkéw ochrony indywidualnej — okreslonych w pkt. nr 8 Zezwolenia
— chronigcych pracownikéw wykonujgcych prace przed zatruciem, poparzeniem i innymi urazami.

Uwaga: W przypadku, gdy w ww. pracach biora udziat réwniez pracownicy grup innych wykonawcéw, moga
oni je rozpocza¢ tylko na podstawie oddzielnego Zezwolenia, wystawionego wylacznie dla tej grupy
pracownikow.
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12) Przed przystgpieniem do prac wewnatrz przestrzeni zamknietych osoba nadzorujgca prace jest zobowigzana
sprawdzi¢ przygotowanie miejsca prowadzenia prac zgodnie z listg kontrolng stanowiaca zatacznik nr 13 niniejszej
instrukcji. Nie dotyczy prac w kanatach i studzienkach kanalizacyjnych.

13) Bezposrednio przed przystgpieniem pracownikéw do pracy wewnagtrz urzgdzenia osoba kierujgca ww.
pracownikami jest obowigzana poinformowac ich o:

- zakresie pracy, jakg majg wykonac,

- rodzaju zagrozen, jakie mogg wystgpic,

- niezbednych srodkach ochrony indywidualnej i zbiorowej oraz o sposobie ich stosowania,

- sposobie sygnalizacji miedzy pracujgcymi wewnatrz urzgdzenia a pracownikami asekurujgcymi ich na
zewnatrz,

- imiennym podziale pracy,

- kolejnosci wykonywanych zadan,

- wymaganiach bezpieczenstwa i higieny pracy przy poszczegolnych czynnosciach,

- postepowaniu w razie wystgpienia zagrozenia.

14) Pracownik lub pracownicy wykonujacy prace wewnatrz urzgdzenia powinni by¢ asekurowani przez co najmniej
jedng osobe znajdujgcy sie na zewnatrz. Osoba asekurujgca powinna by¢ w statym kontakcie z pracownikami
znajdujgcymi sie wewnatrz urzgdzenia oraz mie¢ mozliwos¢ niezwtocznego powiadomienia innych oséb mogacych, w
razie potrzeby, niezwtocznie udzieli¢ pomocy. Przed rozpoczeciem prac nalezy ustali¢ sposéb komunikacji pomiedzy
pracujgcym wewnatrz, a osobg (osobami) asekurujgca.

Pracownik lub pracownicy wykonujgcy prace wewnatrz urzgdzenia (np. we wnetrzu zbiornika) powinni by¢é zmieniani
co okoto 30 minut.

W przypadku pracy wewnagtrz urzadzenia, gdzie dostep do urzadzenia jest przez gérny wtaz, zaleca sie, aby wewnatrz
urzgdzenia pracowata 1 osoba, a w przypadku wchodzenia przez boczne wtazy, znajdujgce sie na wysokosci dna
zbiornika, maksymalnie 3 osoby.

Uwaga:

Jezeli warunki wymagajg, aby we wnetrzu urzgdzenia pracowato réwnoczesnie wiecej 0sob niz okreslone w ppkt. 14,
kazdy pracujgcy wewnatrz powinien by¢ ubezpieczany przez jednego asekurujgcego oraz nalezy zapewnic im
warunki szybkiej ewakuaciji.

15) Pracownik wchodzacy do wnetrza urzgdzenia powinien by¢é wyposazony w:

- szelki bezpieczenstwa wraz z linkg asekuracyjng, ktérej drugi koniec umocowany jest do statego elementu
konstrukcji na zewnatrz przestrzeni zamknietej,

- hetm ochronny z mocowaniem na wielopunktowy pasek podbrodkowy,

- wlasciwg odziez ochronng, dobrang do rodzaju wykonywanej pracy (zabezpieczajgca przed dziataniem
niebezpiecznych substancji mogacych znajdowac sie w przestrzeni zamknietej — jednorazowe kombinezony
ochronne kategorii 3 typ 4, 5, 6; przy zagrozeniu substancjami palnymi i wybuchowymi, odziez musi by¢ w
wykonaniu antyelektrostatycznym),

- ochrona oczu (szczelne okulary ochronne typu gogle, petny hetm ochronny z kapturem),

- sprzet izolujacy i filtrowentylacyjny ochronny uktadu oddechowego maska z wezem odlegtosciowym
Swiezego powietrza,

- inne srodki ochrony indywidualnej okreslone w Zezwoleniu.

UWAGA:

W zadnym przypadku w przestrzeniach zamknietych nie wolno uzywac¢ sprzetu filtrujagcego, masek
przeciwgazowych z pochtaniaczami (w tym urzadzen filtrowentylacyjnych typu SCOTT PROFLOW), ktére
zatrzymuja tylko substancje niebezpieczne (toksyczne), ale nie moga zwiekszyé zawartosci tlenu, ktérego w
przestrzeni zamknietej moze brakowac!

16) Wyposazenie w srodki ochrony indywidualnej osoby asekurujgcej powinno by¢ doktadnie takie, jak wyposazenie
pracownikéw wchodzgcych do wnetrza urzadzenia.

Pracownikowi (pracownikom) asekurujgcym przy witazie urzgdzenia nie wolno opuszczaé swego stanowiska przez
caly czas pracy w przestrzeni zamknietej.
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17) Niestosowanie ochron ukfadu oddechowego jest dopuszczalne wytgcznie w sytuacjach:

a) podczas wykonywania pracy wewngtrz nowych urzgdzen/zbiornikéw lub urzadzen/zbiornikéw, w ktérych
znajdowaly sie substancje inne niz niebezpieczne (zbiorniki po wodzie),

b) w warunkach, gdy zawartosc¢ tlenu w powietrzu wewnatrz urzgdzenia wynosi co najmniej 18% obj. i nie
istnieje niebezpieczenstwo obnizenia sie zawartosci tlenu ponizej 18% obj. W czasie wykonywania prac we
wnetrzu urzgdzenia oraz gdy w powietrzu tym nie wystepujg substancje szkodliwe dla zdrowia w stezeniu
przekraczajgcym najwyzsze dopuszczalne stezenia (NDS) czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku
pracy, ani nie istnieje niebezpieczenstwo ich wystgpienia podczas przebywania pracownika we wnetrzu
urzgdzenia i wykonywania pracy.

Uwaga! W przypadku zmian w skladzie powietrza (wykazanych przez detektor), nalezy przerwa¢ prace
wewnatrz przestrzeni zamknietej i przeprowadzié¢ ponowng analize powietrza.

Podczas wykonywania pracy wewnatrz urzgdzen/zbiornikow nalezy prowadzi¢ sie staty monitoring powietrza przy
uzyciu detektoréw, ktére powinny znajdowac sie w miejscu wykonywanej pracy. W celu pobrania detektora powietrza
nalezy zgtosi¢ sie do Zaktadowej Stuzby Ratowniczej. Po zakonczonej pracy detektor nalezy zwréci¢ z powrotem do
Zaktadowej Stuzby Ratowniczej do fadowania i kalibracji.

18) Decyzje o niestosowaniu przez pracownikow — wykonujgcych prace wewnatrz urzgdzenia — ochron uktadu
oddechowego w zwigzku ze spetnieniem warunkow, o ktérych mowa wyzej (ppkt.15), moze podjg¢ jedynie osoba
kierujgca ww. pracownikami pod warunkiem, ze nie zostato okreslone inaczej w pkt. 8 Zezwolenia. Odpowiedni wpis 0
podjetej decyzji nalezy zamiesci¢ w pkt. 16 Zezwolenia.

Uwaga: Wypelnienie pkt. 16 Zezwolenia — przez osobe kierujgca pracownikami wykonujgcymi prace wewnatrz
urzadzenia — jest bezwzglednie konieczne, pod rygorem niewaznosci Zezwolenia dla wykonujacych prace!

19) W czasie przebywania pracownikéw wewnatrz urzgdzenia wszystkie wiazy powinny by¢ otwarte, a w celu
utrzymania wymaganych parametréw powietrza w urzadzeniu, nalezy w tym czasie stosowac¢ stalty nadmuch
powietrza. Nie dotyczy studzienek kanalizacyjnych, ktére powinny mie¢ otwarte dwa wiazy.

20) Wnetrze urzgdzenia powinno by¢ oswietlone przy uzyciu zrédta Swiatta elektrycznego o bezpiecznym napieciu
(np. 24V).

21) Transport narzedzi, innych przedmiotéw i materiatbw wewnatrz urzgdzenia powinien odbywac sie w sposab nie
stwarzajgcy zagrozen i ucigzliwosci dla zatrudnionych tam pracownikéw.

22) Jezeli istnieje mozliwo$¢ powstania stezerh wybuchowych wewnatrz urzgdzenia, nalezy zastosowa¢ odpowiednie
Srodki zapobiegajace wybuchowi.

23) Jezeli praca ma by¢ wykonana wewnatrz urzgdzenia zawierajgcego materiaty ptynne lub sypkie, w ktérym istnieje
mozliwos$¢ utoniecia lub zasypania pracownika, to — niezaleznie od zabezpieczenia odpowiednimi rodkami ochrony
indywidualnej — pracownik powinien by¢ opuszczany do wnetrza na pomoscie lub innym urzgdzeniu umozliwiajgcym
bezpieczne wykonanie pracy.

24) Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy wystawiajacy Zezwolenie wypetnia i
podpisuje dwa jednobrzmigce egzemplarze Zezwolenia, a nastepnie przekazuje jeden egzemplarz pracownikowi
kierujgcemu praca grupy remontowej, ktory kwituje odbiér Zezwolenia wtasnorecznym podpisem. Drugi egzemplarz
Zezwolenia pozostaje u wystawiajgcego Zezwolenie.

25) Wystawiajacy Zezwolenie ma obowigzek udzieli¢ szczegotowego instruktazu grupie remontowej na temat
wystepujacych zagrozen, co stwierdza wiasnorecznym podpisem w pkt. 6. Zezwolenia.

26) Pracownik kierujgcy praca grupy wykonawcoéw ma obowigzek:

- omoéwi¢ z grupg remontowg zakres pracy jakg majg wykonac,
- dokona¢ imiennego podziatu pracy,
- ustali¢ kolejnos¢ wykonywania zadan,
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- omoéwi¢ bezpieczne metody pracy przy poszczegdlnych czynnosciach, zastosowanie koniecznych srodkéw
ochrony indywidualnej i zbiorowej oraz niezbednego sprzetu pomocniczego,

- dokona¢ oceny zagrozenia pozarowego w rejonie prowadzonych prac,

- ustali¢ rodzaje przedsiewziec, majgcych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzenienia sie
pozaru lub wybuchu,

- zapewni¢ wiasciwe zabezpieczenie miejsca pracy, jej przebiegu, a takze wiasciwe zabezpieczenie miejsca
prowadzonych prac po ich zakonczeniu,

- zapewni¢, aby dostep do miejsc wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych miaty jedynie osoby
upowaznione i odpowiednio poinstruowane,

- nakazac¢ zabezpieczenie (ogrodzenie, nakrycie) otwordw, wytyczenie dojs¢ i przejs¢ do remontowanego
urzgdzenia,

- skladowac ztom, materiaty i sprzet pomocniczy w miejscach wyznaczonych,

- potwierdzi¢, wtasnorecznym podpisem, otrzymanie Zezwolenia (ppkt. 16) i posiadac je w miejscu
prowadzenia prac,

- zapewni¢ pracownikom wykonujgcym prace odpowiednig ilos¢ srodkdw ochrony indywidualne;.

27) Pracownik kierujgcy praca grupy wykonawcéw, obowigzany jest organizowac i prowadzi¢ zlecone prace —
okreslone w Zezwoleniu — w sposéb uwzgledniajgcy zabezpieczenie pracownikéw przed wypadkami przy pracy,
chorobami zawodowymi i innymi chorobami zwigzanymi z warunkami srodowiska pracy.

Uwaga:

a) Kazdy pracownik — w przypadku stwierdzenia braku odpowiednich zabezpieczen lub nieprawidtowosci w
ich wykonaniu —w zadnym przypadku nie moze przystgpi¢ do pracy, a fakt ten obowigzany jest bezzwtocznie
zgtosi¢ przetozonemu lub koordynatorowi prac.

b) Pracownik kierujacy praca grupy pracownikéw wykonawcy prac — celem zapewnienia wlasciwe;j,
bezpiecznej organizacji pracy — powinien zapewni¢ podlegtym pracownikom odpowiednig ilos¢ srodkow
ochrony indywidualnej oraz sprzetu stuzgcego do zabezpieczenia miejsca pracy (np. ekrany, przegrody,
ostony), a takze zapewni¢ odpowiednie warunki jego przechowywania, oraz stosowanie ww. srodkéw oraz
sprzetu zgodnie z przeznaczeniem.

c) Teren prowadzenia prac powinien by¢ wydzielony i wyraznie oznakowany. W miejscach niebezpiecznych
nalezy umiesci¢ znaki informujgce o rodzaju zagrozenia oraz stosowacé inne srodki zabezpieczajgce przed
skutkami zagrozen (siatki, bariery itp.).

d) Wypetnione Zezwolenie, w czasie trwania prac szczegdlnie niebezpiecznych, kierujgcy pracami grupy
pracownikéw wykonawcy prac winien posiadac przy sobie lub wywiesi¢ w miejscu prowadzenia prac.

28) Po zakonczeniu pracy, grupa pracownikow wykonawcy jest zobowigzana do:
- usuniecia zaslepek (jezeli zaslepiajgcymi byli pracownicy wykonawcy),

Uwaga: W uzasadnionych przypadkach, uzgodnionych z koordynatorem prac, usuniecia zaslepek moga
dokona¢ pracownicy produkcji pod nadzorem mistrza lub koordynatora produkcji.

- usuniecia ztomu i uporzgdkowania miejsca pracy,
- zgtoszenia gotowosci urzadzenia do przeprowadzenia wymaganych préb i badan,
- przeprowadzenia wymaganych préb przy urzadzeniu (rozruch mechaniczny, proby szczelnosci itp.).

29) Kierujgcy pracami grupy pracownikéw Wykonawcy ma obowigzek zgtosi¢ zakonczenie prowadzonych prac

koordynatorowi prac. Zakonczenie prac ww. pracownik obowigzany jest odnotowac¢ w Ksigzce usterek, Dzienniku
Robdt lub Zezwoleniu.

Uwaga: Postanowienia niniejszego rozdzialu maja zastosowanie réwniez w przypadkach prowadzenia prac
remontowych przez pracownikow danej jednostki organizacyjnej.
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30) Odbioru jako$ciowego wykonanych prac dokonuje wystawiajgcy Zezwolenie lub inny wyznaczony pracownik.
Dokonanie odbioru wykonanych prac powinno zosta¢ udokumentowane w Ksigzce usterek, Dzienniku Robét lub
systemie SAD. Nie dotyczy prac wykonywanych przez Zespét Utrzymania Ruchu (WTR) oraz Zespét Remontowy
(WU).

3.3.3 Prace zwiazane z usuwaniem usterek i naprawa uszkodzen na czynnych lub nieodkazonych instalacjach
technologicznych.

1) Czynna instalacja to uktad technologiczny oraz wszystkie inne urzadzenia produkcyjne i pomocnicze, ktére pracuja
na mediach procesowych i sg zasilane czynnikami energetycznymi (nie dotyczy instalacji wodociggowych).

2) Instalacja wytaczona, nieodkazona — wytgczony z ruchu wezet instalacji (wytaczone i opréznione urzgdzenia
produkcyjne i rurociagi, ale nie umyte, nie przedmuchane — mogg zawiera¢ media procesowe (substancje
niebezpieczne).

3) Za prace na czynnej lub nieodkazonej instalacji uwaza sie prace zwigzane z bezposrednig ingerencjg w elementy
lub urzadzenia instalacji (np. demontaz/montaz urzgdzen, rozkrecanie potgczen, otwieranie filtrow, itp.).

4) Instalacje, urzgdzenia nieodkazone bezposrednio przed przystgpieniem do prac nalezy:

- zabezpieczy¢ przed doprowadzeniem medium niebezpiecznego (co najmniej poprzez zamknigcie zaworéw);
- oprézni¢ z medium niebezpiecznego (poprzez rozkrecenie w najnizszym punkcie instalacji) i wyrownac
cisnienie (poprzez rozkrecenie w najwyzszym, mozliwym punkcie instalacji) z zachowaniem szczegolne;j
ostroznosci (nie dotyczy sieci kanalizacyjnej).

5) Podjecie i prowadzenie prac na czynnych lub nie odkazonych instalacjach technologicznych moze nastgpi¢ jedynie
na podstawie Zezwolenia na wykonywanie prac szczegdlnie niebezpiecznych.

6) Osoba wystawiajgca Zezwolenie (pracownik GK PCC) zobowigzana jest przed rozpoczeciem prac zgtosi¢ ten fakt
do rejestru w systemie Nuxeo (nuxeo.rokita.com.pl). Nalezy wej$¢ w zaktadke Wydziatu do jakiego dany pracownik
ma dostep, po czym wejs¢ w zakladke ,Ksigzka prac niebezpiecznych”. Nastepnie wejs¢ w pole ,Nowy” i tam
wprowadzi¢ szczegoty dotyczgce danej pracy, czyli: numer Zezwolenia, miejsce wykonywania prac, zakres prac,
nazwe firmy wykonujgcej prace, ilos¢ pracownikdéw uczestniczacych w pracach, godzine rozpoczecia prac i
przewidywang godzine zakonczenia. Osoba wystawiajgca zezwolenie powinna réwniez uzupetni¢ swoj profil w
systemie Nuxeo o numer telefonu. W tym celu nalezy wej$¢ w zaktadke ,STRONA GLOWNA”, nastepnie w zaktadke
LProfil” i tam w zaktadke ,Akcja”. Nastepnie nalezy wejs¢ w pole ,Edytu;j” i tam wprowadzi¢ numer telefonu. Wzér
formularzu zgtoszenia znajduje sie w pkt. 8. Nie dotyczy to sytuacji awaryjnych zwigzanych z ratowaniem zycia i
zdrowia ludzkiego lub mienia, o ktérych nalezy powiadomié¢ Dyspozytora Zaktadu PCC Rokita i prowadzi¢ dziatania
pod nadzorem Stuzb Ratowniczych.

7) Przy pracach na czynnych lub nie odkazonych instalacjach technologicznych nalezy zapewnic staty nadzor ze
strony wykonawcy prac — pkt. 13 Zezwolenia. Wydajacy Zezwolenie na wykonanie takiej pracy powinien sprawdzic,
czy przygotowania organizacyjne i techniczne zapewniajg bezpieczenstwo pracownikom podczas wykonywania pracy.

8) Niezaleznie od zapiséw powyzszego punktu, Wystawiajgcy Zezwolenie ma obowigzek wyznaczyé pracownika ze
strony jednostki organizacyjnej do nadzoru merytorycznego, zgodnie z pkt. 12 Zezwolenia.

9) W czasie prowadzenia prac na czynnej lub nieodkazonej instalacji technologicznej nalezy zapewni¢ mozliwos¢
udzielenia pracownikowi natychmiastowej pierwszej pomocy w razie nagtej potrzeby lub wypadku.

10) Na prowadzenie drobnych prac remontowych i usuwanie drobnych usterek na odkazonej instalacji technologicznej
nie wymaga sie Zezwolenia z wyjgtkiem prac pozarowo niebezpiecznych.

11) Pod pojeciem ,drobne prace remontowe i usuwanie drobnych usterek” nalezy rozumie¢ wszelkie prace, zwigzane
z usuwaniem usterek, na trwale wytgczonej i odkazonej instalacji technologicznej, oddzielonej od urzadzen typu:
zbiornik, reaktor, kolumna, wyparka itp. co najmniej jednym zawieradtem — prowadzone najwyzej przez dwie osoby, w
ciggu jednej zmiany.
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12) Roboty budowlane, rozbidrkowe, remontowe, montazowe i inwestycyjne prowadzone bez wstrzymania ruchu
zaktadu pracy lub jego cze$ci w miejscach przebywania pracownikdw zatrudnionych przy innych pracach lub dziatania
maszyn i innych urzgdzen technicznych powinny by¢ organizowane w sposéb nie narazajgcy pracownikéw na
niebezpieczenstwa i ucigzliwosci wynikajgce z prowadzonych roboét, z jednoczesnym zastosowaniem szczegélnych
Srodkow ostroznosci.

13) Na wykonywanie prac okreslonych w ppkt.12, moze by¢ wymagane wystawienie Zezwolenia na wykonywanie
prac szczegolnie niebezpiecznych, w ktérym zostang ustalone szczegdtowe warunki bezpieczenstwa i higieny pracy,
z podziatem obowigzkéw w tym zakresie.

14) Kwalifikacji robét — do kategorii wymagajgcej Zezwolenia lub nie wymagajacej Zezwolenia — dokonuje Gospodarz
Obiektu. Fakt wydania lub nie wydania Zezwolenia musi by¢ odnotowany w ,Ksigzce Usterek”.

UWAGA: Jesli planowane prace beda prowadzone w sasiedztwie obszaréw szczegélnego zagrozenia
wynikajacego ze specyfiki czynnego zaktadu/wydziatu lub jego czesci, prace nalezy prowadzié w oparciu o
pisemne ,, Zezwolenie na wykonanie prac szczegdlnie niebezpiecznych”.

15) Przed przekazaniem, pracownikom grupy remontowej, miejsca pracy (czesci instalacji technologicznej, aparatu,
zbiornika, urzadzenia) Gospodarz Obiektu jest zobowigzany do wykonania niezbednych czynno$ci:

a) odnotowania zakresu prac w Ksigzce Usterek lub systemie SAD,

b) przygotowania miejsca pracy dla grupy remontowej, a mianowicie:

- oproznienia czesci instalacji w miejscu pracy (urzgdzenia) z zawartych w niej substancji chemicznych (w
przypadku braku mozliwosci oproznienia, nalezy wystawi¢ zezwolenie na prace szczegodlnie niebezpieczne),
- odfgczenia doptywu, przez zdemontowanie lub za$lepienie, substancji chemicznych do miejsca pracy (w
przypadku nieodkazonej instalacji wymagane jest zezwolenie na prace szczegdlnie niebezpieczne),

- odkazenia remontowanej czesci instalacji (urzgdzenia),

- spowodowania wykonania analiz na obecnosc¢ substancji palnych i wybuchowych, szkodliwych oraz na
zawartosc tlenu, zgodnie z aktualnymi potrzebami,

- spowodowania trwatego odtgczenia doptywu energii elektrycznej, w sposéb uniemozliwiajgcy wigczenie w
ruch silnikéw i mechanizmow napedowych oraz porazenie prgdem, w szczegodlnosci przez: wytgczenie
urzgdzenia, wykrecenie bezpiecznikow, wywieszenie w rozdzielni elektrycznej tabliczki ,Nie wigczac”,
odtgczenie przewoddw elektrycznych od silnikdw, wyjecie ich z puszek elektrycznych, zwarcie ,na krotko” i
zaizolowanie ich koncowek; w przypadku kabli zasilajgcych o duzej srednicy, dopuszcza sie zwarcie
przewodow ,na krétko” w puszce silnika, bez wyciggania ich na zewnatrz. Identycznie nalezy postepowacé w
przypadku silnikbw w wykonaniu przeciwwybuchowym.

c) oméwienia, przy wspétudziale pracownika kierujgcego pracg grupy remontowej, bezpiecznych metod pracy
z pracownikami wyznaczonymi do usuniecia usterki; odbyty instruktaz pracownik kierujgcy praca grupy
remontowej potwierdza podpisem w Ksigzce Usterek,

d) niezaleznie od powyzszych dziatan, wymienionych w lit a), b), c), kierownik jednostki organizacyjnej lub
osoba go zastepujgca zobowigzany jest wyznaczyé odpowiednio kwalifikowanego pracownika (Mistrz lub
koordynator produkcji) — koordynatora prowadzonych prac remontowych — do nadzorowania przebiegu prac i
wspétpracy z grupg remontowa.

16) Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy wystawiajgcy Zezwolenie wypetnia i
podpisuje dwa jednobrzmigce egzemplarze Zezwolenia, a nastepnie przekazuje jeden egzemplarz pracownikowi
kierujgcemu praca grupy remontowej, ktory kwituje odbiér Zezwolenia wtasnorecznym podpisem. Drugi egzemplarz
Zezwolenia pozostaje u wystawiajgcego Zezwolenie.

17) Kierujgcy pracami grupy remontowej ma obowigzek zgtosi¢ zakonczenie prowadzonych prac koordynatorowi prac.
Fakt ten powinien by¢ odnotowany w Ksigzce Usterek oraz — jezeli ww. prace wykonywane byly na podstawie
.Zezwolenia” — na kopii Zezwolenia znajdujgcej sie u Wystawiajgcego Zezwolenie.

Uwaga: Postanowienia niniejszego rozdziatu maja zastosowanie réwniez w przypadkach prowadzenia prac
remontowych lub prac zwigzanych z usuwaniem drobnych usterek, przez pracownikéw danej jednostki
organizacyjnej.

18) Odbioru jakosciowego wykonanych prac dokonuje wystawiajgcy zezwolenie lub inny wyznaczony pracownik.
Dokonanie odbioru wykonanych prac powinno zosta¢ udokumentowane w Ksigzce Usterek.
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3.3.4 Prace na wysokosci

1) Praca na wysokosci w rozumieniu rozporzadzenia jest praca wykonywana na powierzchni znajdujgcej sie na
wysokos$ci co najmniej 1,0 m nad poziomem podtogi lub ziemi. Do pracy na wysokosci nie zalicza sie pracy na
powierzchni, niezaleznie od wysokosci, na jakiej sie znajduje, jezeli powierzchnia ta:

- ostonieta jest ze wszystkich stron do wysokosci co najmniej 1,5 m petnymi $cianami lub Scianami z oknami
oszklonymi,

- wyposazona jest w inne state konstrukcje lub urzadzenia chronigce pracownika przed upadkiem z
WySOKOSCi.

2) Prace na wysokosci powinny byé prowadzone zgodnie z zapisami instrukcji w sprawie bezpiecznego prowadzenia
prac na wysokosci, prac na drabinach oraz na rusztowaniach (PZB.I07 Instrukcja bezpiecznego prowadzenia prac na
wysokosci, prac na drabinach oraz rusztowaniach).

3) Warunkiem dopuszczenia do prowadzenia prac na wysokosci jest prowadzenie prac zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w ww. instrukcji. W przypadku prac alpinistycznych oraz w kazdym innym przypadku nieopisanym w
instrukcji, konieczne jest wystawienie pisemnego ,Zezwolenia na wykonanie prac szczegodlnie niebezpiecznych” —
znajdujgce sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji. Wystawione Zezwolenia nalezy archiwizowac przez
okres 1 miesigca od daty wystawienia.

4) Osoba wystawiajgca Zezwolenie (pracownik GK PCC) zobowigzana jest przed rozpoczeciem prac zgtosi¢ ten fakt
do rejestru w systemie Nuxeo (nuxeo.rokita.com.pl). Nalezy wejs¢ w zaktadke Wydziatu do jakiego dany pracownik
ma dostep, po czym wejs¢ w zakladke ,Ksigzka prac niebezpiecznych”. Nastepnie wejs¢ w pole ,Nowy” i tam
wprowadzi¢ szczegoty dotyczace danej pracy, czyli: numer Zezwolenia, miejsce wykonywania prac, zakres prac,
nazwe firmy wykonujgcej prace, ilos¢ pracownikéw uczestniczgcych w pracach, godzine rozpoczecia prac i
przewidywang godzing zakonczenia. Osoba wystawiajgca zezwolenie powinna rowniez uzupetni¢ swoj profil w
systemie Nuxeo o numer telefonu. W tym celu nalezy wej$é w zaktadke ,STRONA GLOWNA”, nastepnie w zaktadke
LProfil” i tam w zaktadke ,Akcja”. Nastepnie nalezy wejs¢ w pole ,Edytu;j” i tam wprowadzi¢ numer telefonu. Wzoér
formularzu zgtoszenia znajduje sie w pkt. 8.

5) Przed rozpoczeciem uzytkowania rusztowania nalezy dokona¢ odbioru technicznego rusztowania w trybie
okreslonym w odrebnych przepisach. Odbioru dokonuje kierownik budowy lub uprawniona osoba (osoba z
uprawnieniami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

6) Po dokonaniu odbioru technicznego, kazde rusztowanie musi by¢ zgtoszone do Dyspozytora Zaktadu przez
Koordynatora prac (telefon stacjonarny 2441, telefon komérkowy 667650252).

7) Po zakonczeniu uzytkowania i demontazu rusztowania Koordynator zgtasza ten fakt do Dyspozytora Zaktadu.
8) Dyspozytor Zaktadu prowadzi rejestr aktualnie postawionych rusztowan.
9) Wzdr rejestru zgtoszonych rusztowan znajduje sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji.

3.3.5 Zasady przygotowania i przekazania instalacji do remontéw (remonty postojowe, remonty na czynnych
instalacjach produkcyjnych), prac modernizacyjnych lub inwestycyjnych

1) Zasady przygotowania do: remontéw, prac modernizacyjnych, budowlanych lub inwestycyjnych s3 identyczne z
zasadami podanymi w pkt 3.2.1 do 3.3.3, tzn., Ze wszystkie aparaty i urzgdzenia sktadajgce sie na catosc¢ instalaciji,
odkaza sie i w razie potrzeby, sprawdza analitycznie jako$¢ wykonanego odkazenia.

2) W przypadkach pozostawienia — na czas remontu, prac modernizacyjnych, budowlanych lub inwestycyjnych —
surowcow, produktow, wzglednie innych substancji, w zbiornikach lub aparatach, urzgdzenia te muszg by¢ skutecznie
zabezpieczone (odtgczenie, zaslepienie) przed wydostawaniem sie par, gazoéw lub cieczy oraz oznakowane
odpowiednimi napisami i znakami ostrzegawczymi.

3) Doptyw z sieci zaktadowej pary, azotu, gazu opatowego i innych substancji nalezy zaslepi¢ na estakadach,
wzglednie w rozdzielniach. W przypadkach zaslepienia w rozdzielniach, musza by¢ podane w Dzienniku Robot
warunki pracy przy tych urzgdzeniach oraz warunki korzystania z tych mediéw.
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4) Nalezy ustali¢, na pi$mie, zasady i warunki korzystania z energii elektrycznej w czasie prowadzenia prac
remontowych, modernizacyjnych oraz budowlanych (np. przez ustawienie rozdzielnic przenosnych).

5) Szkolenie brygad wykonawcow przeprowadza, przed rozpoczeciem prac, gospodarz obiektu lub osoba przez niego
wyznaczona, w obecnosci pracownikéw kierujgcych pracownikami ze strony wykonawcy, ktérzy sprawowaé beda
nadzoér nad prowadzonymi pracami.

6) Dokumentami zezwalajgcymi na rozpoczecie remontu, prac modernizacyjnych lub budowlanych jest:

- Protokét Przekazania do remontu/ modernizacji/ placu budowy, znajduje sie w pkt 5. Wykaz Formularzy
niniejszej instrukciji,

- Dziennik Robdét, znajdujacy sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji z dokonanym — przez
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej prowadzone bedg prace - wpisem o odkazeniu instalacji i
przygotowaniu jej do bezpiecznego przeprowadzenia prac remontowych wraz z dotgczonymi $wiadectwami
wykonanych analiz. Przyjecie do wiadomosci postanowien protokotu i wpisu dokonanego przez kierownika,
potwierdzajg swymi podpisami w Dzienniku Robét wszyscy pracownicy nadzoru poszczegdlnych
wykonawcéw prac.

Uwaga: Prowadzenie jakichkolwiek prac w obrebie skrajni toru kolejowego wymaga uzyskania pisemnego
zezwolenia na zajecie toru/skrajni kolejowej przez koordynatora prac od uprawnionego pracownika Wydziatu
Kolejowego GKK oraz pracownika Zakladowej Stuzby Ratowniczej.

7) Koordynator prac — wyznaczony imiennie w Protokole Przekazania — sprawuje kompleksowy nadzér nad
bezpieczehstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w miejscu prowadzenia prac. W przypadku
pisemnych zezwolen na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych uwaza sie osobe wskazang do
bezposredniego nadzoru nad grupg pracownikéw wykonujgcych prace.

8) Koordynator prac ma obowigzek ustali¢ zasady wspétdziatania, uwzgledniajgce sposoby postepowania w
przypadku wystgpienia zagrozen dla zycia lub zdrowia pracownikéw.

9) Koordynator prac ma obowigzek zapewni¢ na potrzeby prowadzonych prac Dziennik roboét, ktérego lokalizacja
powinna zosta¢ okreslona w Protokole przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy.

10) Wyznaczenie koordynatora prac ze strony Spotki Grupy PCC, nie zwalnia poszczegdlnych pracodawcéw z
obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

11) W celu uzyskania ww. pisemnego zezwolenia na prowadzenie prac w obrebie skrajni toru koordynator prac
powinien zgtosi¢ potrzebe wykonania ww. prac do osoby petnigcej funkcje Dyspozytora Ruchu Kolejowego,
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem. Termin ten nie dotyczy nagtych sytuacji awaryjnych.

12) Komisja przekazujgca instalacje do remontu, prac modernizacyjnych, budowlanych lub inwestycyjnych sporzgdza
Protokét Przekazania do remontu/ modernizacji/ placu budowy, znajdujgce sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej
instrukcji Przewodniczgcym komisji przekazujgcej jest Kierownik (wydziatu) jednostki organizacyjnej lub inna
upowazniona osoba. Sktad Komisji przekazujgcej instalacje do remontu, prac modernizacyjnych, budowlanych oraz
inwestycyjnych powinien by¢ nastepujacy:

- Kierownik Jednostki Organizacyjnej (lub osoba zastepujgca),

- Kierownik budowy — przewodniczacy,

- Kierownik Projektu lub Gtéwny Inzynier, Kierownik Utrzymania Ruchu — cztonek,
- przedstawiciele wykonawcéw prac remontowych — cztonkowie,

- przedstawiciel Biura GB,

- przedstawiciele innych stuzb (jezeli ich obecnos¢ jest wymagana) — cztonkowie.

Przewodniczacy Komisji ma prawo zaprosi¢ do konsultacji przedstawicieli innych stuzb w szczegolnosci
odpowiedzialnych za:

- ochrone $rodowiska,
- elementy infrastruktury,
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- iinnych.
13) W Protokole przekazania nalezy doktadnie okresli¢:

a) zakres robot,

b) stwierdzenie odkazenia instalacji i wykonania wymaganych analiz,

c) ustalenie warunkéw bezpiecznego prowadzenia prac przez wykonawce prac,

d) ustalenie szczegdtowych zabezpieczen przeciwpozarowych, wymaganych do stosowania podczas
prowadzenia prac,

e) ustalenie warunkow prowadzenia prac zgodnie z przepisami ochrony srodowiska (emisja, Scieki, odpady i
miejsce ich sktadowania),

f) uzyskanie pisemnego uzgodnienia dla dokumentacji modernizacji, naprawy, instalacji urzgdzen
podlegajgcych UDT lub TDT,

g) zgtoszenie do UDT lub TDT modernizacji, naprawy, instalacji urzgdzen podlegajgcych UDT lub TDT,

h) warunki wspotpracy miedzy poszczegdélnymi wykonawcami prac a produkcja,

i) wyznaczenie koordynatora prac,

j) nadzoér ze strony produkcji, nadzor ze strony poszczegdlnych wykonawcéw prac, ze strony Zespotu BHP,
Zespotu Prewenciji, Zespotu Ochrony Srodowiska oraz innych niezbednych stuzb,

k) stwierdzenie faktu zatozenia Dziennika Robdt,

[) ustalenia dotyczace zrzutéw sciekow, ktére mogg ze sobg reagowac i uzyskanie zgody Dyspozytora
Zaktadu i Biura GO,

m) przekazanie Charakterystyki obszaru pracy wykonawcy (dotyczy obszaréw w ktérych wystepuje narazenie
na czynniki chemiczne dla ktérych okreslone sg poziomy NDS, fizyczne: hatas, wibracje, pole
elektromagnetyczne, mikroklimat),

n) inne ustalenia komisji w tym koniecznosc¢ przeprowadzenia rozruchu mechanicznego/ technologicznego.

14) Protokot z prac i ustalen Komisji zatwierdza cztonek kierownictwa ze Spétki Grupy PCC (Dyrektor lub osoba, ktora
go zastepuje), ktéremu podlega jednostka organizacyjna, w ktérej bedg prowadzone prace.

15) Nadzor nad bezpieczehstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w miejscu prowadzenia
sprawuje, wyznaczony w protokole, koordynator prac.

16) Koordynator prac ma obowigzek zapewnic¢ na potrzeby prowadzonych prac Dziennik roboét, ktérego lokalizacja
powinna zosta¢ okreslona w Protokole przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy.

17) Koordynator prac ma obowigzek ustali¢ zasady wspotdziatania — miedzy poszczegdlinymi wykonawcami prac
(firmami) — uwzgledniajgce sposoby postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen dla zycia lub zdrowia
pracownikéw wykonujgcych prace.

18) Wyznaczenie koordynatora prac ze strony Spotek Grupy PCC, nie zwalnia poszczegdlnych wykonawcow z
obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

19) Koordynator prac, gospodarz obiektu lub osoby wyznaczone do nadzoru sg zobowigzani nie dopusci¢ do pracy,
pracownikéw nie przestrzegajgcych przepiséw bhp, narazajgcych swoim postepowaniem siebie i osoby z otoczenia
na wypadek. Niedopuszczenie do pracy musi by¢ zgtoszone odpowiednim pracownikom nadzoru i wpisane do
dziennika remontu/budowy.

20) Niezaleznie od wykonanych zabezpieczenh, koordynator prac wyznacza, w porozumieniu z gospodarzem
obiektu/terenu, miejsca sktadowania ztomu. Miejsca te muszg by¢ oznaczone tabliczkami z odpowiednimi napisami.

21) Do nadzorowania przekazanych prac wyznaczeni zostajg pracownicy ze strony Gospodarza Obiektu oraz ze
strony wszystkich wykonawcow.

22) W Protokole wyznacza sie rowniez przedstawicieli niezbednych stuzb GK PCC Rokita do sprawowania nadzoru
merytorycznego nad prowadzonymi pracami.

23) Tymczasowe punkty spawalnicze wyznaczone na okres prowadzenia prac — dla ktérych nie wymaga sie
pisemnych ,Zezwolen” — wyznacza specjalista Zespotu Prewencji Pozarowej BRP, wspdlnie z kierownikiem jednostki
organizacyjnej, koordynatorem remontu lub kierownikiem budowy oraz z pracownikiem stuzby bhp. Punkty
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spawalnicze nalezy oznakowac tablicami ,, Tu wolno spawacé” i wyposazy¢ w odpowiedni sprzet gasniczy, w celu
zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego.

24) Postepowanie z odpadami z budéw i remontéw jest opisane w procedurze PZS.PR.04 Gospodarka odpadami.

25) Koordynator prac ze strony Spotek Grupy PCC ma obowigzek oszacowac rodzaje i ilosci odpadow, ktore
powstang w trakcie prowadzenia prac.

26) Po oszacowaniu ilosci i rodzajéow odpadéw wytworca odpadéw ma obowigzek ustali¢ ze Spotkg Ekologistyka
kwestie odbioru odpadéw. W przypadku gdy dany odpad nie jest przyjmowany przez Spotke Ekologistyke
wytwarzajgcy odpady ma obowigzek przekazac¢ odpad do podmiotu zewnetrznego, ktory posiada zezwolenie na
przetwarzanie danego odpadu.

27) Koordynator prac ze strony Spotek Grupy PCC ma obowigzek wyznaczyé miejsca magazynowania odpadow w
porozumieniu z gospodarzem obiektu/terenu, na terenie utwardzonym materiatem nieprzepuszczalnym w warunkach
uniemozliwiajgcych ich negatywne oddziatywanie na srodowisko.

28) Podczas prowadzenie prac na instalacji nalezy utrzymywac porzadek. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢
kontenery lub pojemniki na powstajgce podczas prac odpady.

29) W przypadku gdy wytwarzajgcy odpady przekazujg odpad podmiotowi zewngtrznemu, ma obowigzek uzyskac
zgode Dyrektora Ochrony Srodowiska na wywéz odpaddw poza teren Spoétek Grupy PCC.

30) W przypadku prowadzenia w czasie prac ptukania lub mycia instalacji, koordynator prac ze strony Spétek Grupy
PCC ma obowigzek ustali¢ z kierownikiem wytwdrni i z wykonawcg sposob postepowania z poptuczynami.

31) W przypadku prowadzenia prac inwestycyjnych w obrebie wydziatu produkcyjnego, nadzér budowy poinformuje
nadzor wytwodrni o fakcie rozpoczecia prac przez pracownikow firm zewnetrznych w wydziale. W przypadku braku
poinformowania o powyzszym mistrz wydziatu nie dopusci do pracy na wydziale pracownikéw.

3.3.6 Zasady odbioru instalacji po remontach postojowych, modernizacjach, pracach budowlanych lub
inwestycyjnych i przekazanie instalacji do rozruchu mechanicznego (préb i badan specjalistycznych) oraz
rozruchu technologicznego

1) Podstawg odbioru prac remontowo-budowlanych, montazowych i inwestycyjnych prowadzonych na podstawie
uméw lub zamédwien jest Protokét Odbioru Technicznego, ktéry jest zgodny ze wzorem zawartym w formularzu
~Protokét odbioru technicznego/na majgtek” do procedury PZM.PR.01 — ,Realizacja zakupéw technicznych i ustug”.
Odbioru prac dokonuje komisja w skfadzie jaki podano w czeéci 3.3.5, ppkt. 7.

2) Warunkiem niezbednym przystgpienia do prac rozruchowych jest dostarczenie kierownikowi rozruchu instrukcji
obstugi urzadzen, dokumentacji techniczno-ruchowe;.

3) Dla duzych i skomplikowanych inwestycji powinien by¢ opracowany projekt rozruchu.
4) Projekt rozruchu powinien w szczegoélnosci zawierac:

- zadania zatozone do osiggniecia w wyniku rozruchu i warunki techniczne jego wykonania (krotki
opis)- harmonogram rozruchu,

- wymagang obsade (zatrudnienie) z podaniem kwalifikacji i iloScig osob zatrudnionych,

- ukfad organizacyjny rozruchu i kierowania rozruchem (schemat, krétki opis),

- zestawienie potrzebnych surowcéw, materiatéw podstawowych i pomocniczych oraz srodkéw
energetycznych,

- inne dane wynikajgce ze specyfiki inwestycji.

5) Przekazania instalacji do rozruchu mechanicznego (préb i badan specjalistycznych) mozna dokona¢ pod
warunkiem zapewnienia na ten okres petnego bezpieczenstwa podczas prac rozruchowych oraz na podstawie wpisow
do Dziennika Robdét, w ktérym pracownicy nadzoru — kierujgcy pracg poszczegoélnych wykonawcow prac — stwierdzg
zakonczenie prowadzonych prac oraz gotowos¢ do rozruchu mechanicznego.
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6) O gotowosci przystgpienia do rozruchu mechanicznego (do préb oraz badan specjalistycznych) po zakonczeniu
prac, Koordynator prac zawiadamia przewodniczgcego komisji.

Uwaga: W momencie przystepowania do rozruchu mechanicznego pomiary bezpieczenstwa wszystkich
urzadzen elektrycznych, zainstalowanych na remontowanej/modernizowanej instalacji lub jej czesci musza
by¢ wykonane z wynikiem pozytywnym.

7) Instalacje do rozruchu mechanicznego przekazuje komisja odbiorowa dokonujgc odpowiedniego zapisu w
Protokole przekazania do rozruchéw — mechanicznego i/lub technologicznego.

8) Do przeprowadzenia rozruchu mechanicznego wyznacza si¢ Kierownika Rozruchu Mechanicznego, ktérym moze
by¢ Koordynator zakohczonych prac remontowych/ modernizacyjnych, Kierownik, Technolog lub Specjalista
branzowy.

9) Prace rozruchowe powinny obejmowac:

- przygotowanie do uruchomienia urzadzen i instalacji,

- przeprowadzenie kompleksowych préb ruchowych maszyn i urzadzen,

- regulacje urzgdzen energetycznych, produkcyjnych i kontrolno-pomiarowych,

- kontrole i rejestracje parametrow technicznych i technologicznych uzyskanych w trakcie przeprowadzenia
préb rozruchowych,

- zaznajomienie przysziej obstugi eksploatacyjnej uzytkownika z obstugg urzadzen i instalaciji,

- opracowanie sprawozdan technicznych z przebiegu rozruchu i ostatecznych wynikéw prac rozruchowych,
- inne czynnosci okreslone przez Kierownika Rozruchu oraz Komisje Rozruchowa.

10) Po zakonczeniu rozruchu mechanicznego Kierownik Rozruchu Mechanicznego dokonuje wpisu w Dzienniku
Robot potwierdzajgcego zakonczenie rozruchu z wynikiem pozytywnym.

11) Na podstawie wpisu Kierownika Rozruchu Mechanicznego w Dzienniku Robét kierownik wytworni lub Technolog
przystepuje do rozruchu technologicznego wpisujgc odpowiednie polecenia do Ksigzki Poleceh na danej wytwaorni.

12) Po zakonhczeniu rozruchu technologicznego kierownik wytwérni lub Technolog dokonuje odpowiedniego wpisu w
Dzienniku Robot.

13) Protokdt Odbioru i Protokdt przekazania do rozruchu zatwierdza Dyrektor ds. Produkcji lub osoba przez niego
wyznaczona, ktéremu podlega jednostka organizacyjna, w ktorej byly prowadzone ww. prace.

14) Zatwierdzony przez czionka kierownictwa spotki Protokét Odbioru moze stanowi¢ podstawe technicznego odbioru
prac od wykonawcy.

15) W przypadkach odbioru po remoncie postojowym, pracach modernizacyjnych lub budowlanych instalaciji
produkcyjnych, na ktérych — ze wzgleddéw technologicznych — konieczne jest jednoczesne prowadzenie rozruchu
mechanicznego i technologicznego, dopuszcza sie jednoczesne przekazanie instalacji do rozruchu mechaniczno-
technologicznego dokonujgc na te okoliczno$é odpowiedniego zapisu w Protokole Odbioru Technicznego, oraz
sporzadzenia Protokotu Przekazania do Rozruchu. Protokét z prac i ustalen Komisji zatwierdza Dyrektor ds. Produkciji
lub osoba przez niego wyznaczona, ktéremu podlega jednostka organizacyjna, w ktorej byly prowadzone ww. prace.

16) Do przeprowadzenia jednoczesnego rozruchu mechanicznego i technologicznego wyznacza sie Kierownika
Rozruchu Mechanicznego i Technologicznego, ktérym moze by¢ Kierownik lub Technolog jednostki organizacyjnej w
ktorej prowadzone bedg prace.

Uwaga: Decyzje, w sprawie jednoczesnego prowadzenia rozruchu mechanicznego technologicznego,
podejmuje Komisja wskazana w Protokole Przekazania do Rozruchu.

17) Protokot przekazania do rozruchu znajduje sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji.
18) Po zakonhczeniu Rozruchu mechanicznego i/lub technologicznego z wynikiem pozytywnym Kierownik Rozruchu
informuje e-mailem o tym fakcie cztonkéw Komisji przekazujgcej do rozruchu. Powyzsze jest warunkiem koniecznym

do prowadzenia normalnej eksploatacji urzgdzenia lub instalaciji.
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3.3.7 Zasady prowadzenia pracy budowlanych, rozbiérkowych, remontowych, modernizacyjnych lub
inwestycyjnych bez wstrzymania ruchu zaktadu lub jego czesci

1) Prace budowlane, rozbiérkowe, remontowe, modernizacyjne lub inwestycyjne prowadzone bez wstrzymania ruchu
zakfadu lub jego czesci obejmuja tylko czes¢ instalacji produkcyjnej. Pozostata czes¢ instalacji znajduje sie w ruchu
produkcyjnym.

2) Prace budowlane, remontowe, modernizacyjne lub inwestycyjne — prowadzone bez wstrzymania ruchu zaktadu lub
jego czesci — powinny by¢ organizowane i prowadzone w sposob nie narazajgcy pracownikéw produkcji na
niebezpieczenstwa i ucigzliwosci wynikajgce z prowadzonych robét z jednoczesnym zastosowaniem szczegdlnych
Srodkéw ostroznosci.

3) Zasady przekazywania czesci instalacji produkcyjnej do wykonania prac budowlanych, rozbiérkowych,
remontowych i modernizacyjnych prowadzonych bez wstrzymania ruchu zaktadu lub jego czesci sg identyczne z
zasadami podanymi w pkt 3.2.1. do 3.3.5. Przed rozpoczeciem prac, o ktérych mowa wyzej, wymagane jest
sporzadzenie Protokotu Przekazania, w ktérym nalezy ustali¢ szczegotowe warunki bezpiecznego prowadzenia ww.
prac.

4) O prowadzonych pracach oraz o niezbednych srodkach bezpieczenstwa, jakie nalezy stosowaé w czasie trwania
prac, kierownik jednostki organizacyjnej powinien poinformowac¢ pracownikéw produkcji przebywajgcych, lub
mogacych przebywac, na terenie prowadzenia robot albo w jego sgsiedztwie.

5) Teren prowadzenia prac powinien by¢ wydzielony i wyraznie oznakowany. W miejscach niebezpiecznych nalezy
umiesci¢ znaki informujgce o rodzaju zagrozenia oraz stosowac inne srodki zabezpieczajace przed skutkami
zagrozen (siatki, bariery itp.).

6) Czynna cze$¢ instalacji produkcyjnej powinna byé oddzielona w sposoéb trwaty od czesci remontowanej poprzez
odfgczenie (zdemontowanie, zaslepienie), wszelkich potgczen miedzy tymi czesciami instalacji.

7) Czes¢ instalacji produkcyjnej, gdzie wykonywane sg ww. prace, powinna by¢ oddzielona (np. barierkami,
przegrodami, itp.) od czesci instalacji bedacej w ruchu. Decyzje o sposobie wydzielenia podejmuje kierownik
remontowanej jednostki organizacyjnej po konsultacji z przedstawicielami Zespotu BHP, Zespotu Prewencji oraz
Zespotu Ochrony Srodowiska. Dokonane ustalenia w tym zakresie nalezy wpisa¢ do Dziennika Robot.

8) Podczas prowadzenia ww. prac prowadzonych bez wstrzymania ruchu zaktadu lub jego czesci wymagany jest
zwiekszony nadzér, zaréwno nad pracg brygad pracownikéw wykonawcéw, jak rowniez nad pracg pracownikow
obstugi obstugujgcych czynng czes¢ instalacji produkcyjne;.

Uwaga: W przypadku koniecznosci wykonywania operacji technologicznych oraz prac remontowych,
modernizacyjnych, budowlanych lub inwestycyjnych — mogacych stwarzaé¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia
pracownikéw produkgcji i/lub brygad pracownikéw wykonawcéw prac — nalezy przerwac jednoczesne
prowadzenie prac remontowych i produkcyjnych. Kolejnos¢ i sposéb wykonywania takich prac powinna byé
uzgodniona z koordynatorem prac. O kolejnosci wykonywania prac w takim przypadku decyduje koordynator
prac.

9) Szkolenie brygad remontowych oraz pracownikéw obstugujgcych czynng czes¢ instalaciji produkcyjnej
przeprowadza — przed rozpoczeciem prac — gospodarz obiektu, w obecnosci pracownika (pracownikéw) nadzoru
(kierujgcego pracg) ze strony wykonawcy prac.

10) Nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w miejscu prowadzenia ww.
prac sprawuje wyznaczony koordynator prac.

11) Pracownicy nadzoru poszczegodlnych wykonawcéw prac — kazdorazowo, przed rozpoczeciem prac — zobowigzani
sg do upewnienia sie u koordynatora prac czy warunki prowadzenia prac ustalone w Protokole Przekazania czes$¢
instalacji do remontu, prac modernizacyjnych, budowlanych lub inwestycyjnych nie ulegty zmianie. W przypadku
zmian tych warunkéw, koordynator prac — w Dzienniku Robét — ma obowigzek ustali¢ bezpieczne warunki
prowadzenia tych prac.
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12) Koordynator prac ma obowigzek ustali¢ zasady wspoétdziatania pracownikéw zatrudnionych przez poszczegdinych
wykonawcéw, uwzgledniajgce sposoby postepowania w przypadku wystgpienia zagrozeh dla zycia lub zdrowia
pracownikow.

13) Wyznaczenie koordynatora prac ze strony Spotki Grupy PCC, nie zwalnia poszczegdéinych pracodawcow z
obowigzku zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy zatrudnionym przez nich pracownikom
(poszczegdlnym grupom pracownikow wykonawcéw).

14) Koordynator prac, gospodarz obiektu (kierownik, mistrz, koordynator produkciji), specjalista GTP lub kierownik
projektu LabMatic oraz inni uprawnieni pracownicy sg zobowigzani nie dopusci¢ do pracy, pracownikow
przedsiebiorstw obcych nie przestrzegajgcych przepiséw bhp i p.poz., narazajgcych swoim postepowaniem siebie i
osoby z otoczenia na wypadek. Niedopuszczenie do pracy musi by¢ zgtoszone nadzorowi przedsiebiorstwa obcego i
wpisane do Dziennika Robdét.

15) Zasady odbioru czesci instalacji produkcyjnej — po zakohczeniu prac remontowych, modernizacyjnych,
budowlanych lub inwestycyjnych, prowadzonych na warunkach ruchowych — sg identyczne z zasadami podanymi w
pkt 3.3.6.

3.3.8 Analiza Bezpieczenstwa Pracy (ABP):
1) ABP skfada sie z dwoch modutdw:

- Modut A — dotyczy zagrozen zwigzanych ze srodowiskiem pracy (przygotowuje Zlecajacy prace do
wykonania),

- Modut B — dotyczy zagrozen zwigzanych z organizacjg prac i sposobem ich wykonywania (przygotowuje
wykonawca prac).

2) ABP opracowuje sie dla wszystkich prac, dla ktérych:

- wymagane jest wystawienie zezwolenia na wykonanie prac szczegodlnie niebezpiecznych za wyjatkiem prac
pozarowo niebezpiecznych,

- wymagane jest opracowanie planu BIOZ
lub

- przewiduje sie prace na wysokosci, nieujete w instrukcji PZB.107 Instrukcja bezpiecznego prowadzenia prac
na wysokosci, prac na drabinach oraz rusztowaniach (w szczegodlnosci prace alpinistyczne).

Uwaga: Na prace zwigzane z utrzymaniem ruchu nie musi zostaé przygotowana Analiza Bezpieczenstwa
Pracy — dotyczy TYLKO Zespotu Utrzymania Ruchu (WTR), Zespotu Remontowego (WU) oraz spétek LabMatic
i PCC Apakor. Réwniez prace naprawcze oraz serwisowe wykonywane przez pracownikéw LocoChem nie
wymagajg opracowania Analizy Bezpieczenstwa Pracy.

W sytuaciji usterki krytycznej lub awarii za zgoda Dyspozytora Zakladu mozliwe jest odstgpienie od
przygotowania Analizy Bezpieczenstwa Pracy.

W przypadku prac wykonywanych przez Zakladowg Stuzbe Ratownicza nie wymagane jest przygotowanie
Analizy Bezpieczenstwa Pracy.

3) W przypadku prac, dla ktérych konieczne jest opracowanie planu BIOZ o zakresie merytorycznym modutu B
Analizy Bezpieczenstwa Pracy decyduje kierownik budowy majgc na uwadze konieczno$¢ przeanalizowania prac

stwarzajgcych najwieksze ryzyko.

4) Koordynatorzy prac, Specjalisci Biura GB oraz Specjalisci Biura GO mogg okresli¢ koniecznos¢ sporzgdzenia ABP
dla innych prac niz wymieniono powyzej jesli uznajg, ze prace mogg powodowac wysokie ryzyko wypadkowosci.
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5) Modut A Analizy Bezpieczenhstwa Pracy:

- jest opracowywany przez zespot w sktadzie Koordynator prac (odpowiedzialny za sporzadzenie), kierujgcy
komorka organizacyjng na terenie, ktérej bedzie wykonywana praca (lub osoba przez niego wskazana),
Specjaliste GBH oraz przez Specjaliste GTP/Specjaliste Gl dla danego obszaru, Specjaliste GO,

- Koordynator moze zadecydowac o rezygnaciji z konsultacji z dowolng ze stuzb za wyjatkiem Specjalisty GBH
w przypadku, w ktérym uzna, Ze jej udziat w konsultacji nie jest potrzebny,

- musi zosta¢ opracowany na formularzu znajdujgcym sie w pkt 5 Wykaz Formularzy niniejszej Instrukciji,

- jest przekazany Wykonawcy prac przez Koordynatora prac (kopia).

6) Wykonawca prac jest odpowiedzialny za pisemne zapoznanie z modutem A Analizy Bezpieczenstwa Pracy swoich
pracownikéw oraz pracownikow podwykonawcdw uczestniczgcych w pracach.

7) Modut A Analizy Bezpieczenstwa Pracy nalezy opracowac na etapie planowania prac, najwczesniej jak to mozliwe.
Jesli dla zakresu planowanych prac sporzgdzany jest SIWZ to modut A Analizy Bezpieczenstwa Pracy powinien
stanowié¢ zatgcznik do SIWZ, a nastepnie zatagcznik do Umowy, Zamdwienia lub innego dokumentu na podstawie
ktérego Wykonawca przyjmuje prace do realizacji.

8) Modut A nalezy aktualizowa¢ wedtug aktualnego stanu wiedzy o zagrozeniach wystepujgcych lub mogacych
wystgpi¢ w srodowisku pracy.

9) Modut B Analizy Bezpieczenhstwa Pracy:

- jest opracowywany (za wyjgtkiem Sposob przygotowania miejsca prowadzenia prac- ktéry wypetnia
Koordynator prac) przez Wykonawce prac (Wykonawca prac jest odpowiedzialny za sporzadzenie), a
nastepnie przesytany droga elektroniczng lub przekazany w formie papierowej do koordynatora prac,

- Koordynator prac, po uzyskaniu opinii zespotu w sktad ktdrego wchodza kierujgcy komérka organizacyjng na
terenie, ktorej bedzie wykonywana praca (lub osoby przez niego wskazanej), Specjalista GTP/ Specjalista Gl
dla danego obszaru, Specjalista GBH oraz Specjalista GO akceptuje dokument lub odsyta do Wykonawcy w
celu uzupetnienia wskazujgc braki merytoryczne,

- Koordynator moze zadecydowac o rezygnacji z konsultacji z dowolng ze stuzb za wyjatkiem Specjalisty GBH
w przypadku, w ktérym uzna, ze jej udziat w konsultacji nie jest potrzebny,

- musi zosta¢ opracowany na formularzu znajdujgcym sie w pkt 5 Wykaz Formularzy niniejszej Instrukc;ji.

10) Modut B opracowuje osoba wyznaczona przez Wykonawce prac i przekazuje koordynatorowi, najpézniej 24
godziny przed rozpoczeciem prac (nie dotyczy usterek krytycznych). Nie dopuszcza sie mozliwosci prowadzenia prac
do czasu zaakceptowania dokumentu przez koordynatora prac.

11) Wykonawca prac jest odpowiedzialny za pisemne zapoznanie z modutem B Analizy Bezpieczenstwa Pracy
swoich pracownikdw oraz pracownikow podwykonawcédw uczestniczacych w pracach.

12) Koordynator prac archiwizuje ABP przez okres jednego miesigca od daty zakonczenia prac.

Analiza Bezpieczenstwa Pracy:
1. Okresla etapy wykonywanej pracy

Za dany etap nalezy uwazac taki fragment operacji, ktory jest niezbedny do wykonania kolejnych. Kazdg wykonywang
prace mozna rozbi¢ na mniej niz 10 etapéw. Gdyby byto ich znacznie wiecej, wtedy nalezy podzieli¢ prace na
segmenty i odpowiednio dla kazdego z nich opracowaé¢ ABP. Etapy pracy muszg by¢ zapisane w kolejnosci ich
wykonywania. Pominigcie ktéregos etapu lub zamiana ich miejscami, moze spowodowac niezidentyfikowanie
ktoregos zagrozenia lub okreslenie takiego, ktére w ogodle dla danego etapu pracy nie wystepuije.
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2. Identyfikuje zagrozenia dla poszczegélnych etapoéw

Identyfikacja powinna by¢ oparta m.in.: na obserwacji pracy, osobistym doswiadczeniu, wiedzy o wystepujacej w
przesztosci wypadkowosci czy sytuacjach niebezpiecznych, przy wykorzystaniu dobrych praktyk/standardéw
bezpieczenhstwa pracy.

3. Wskazuje sposoby eliminowania zagrozen

Dokument powinien okresla¢ sposoby wyeliminowania lub zminimalizowania zagrozenh do poziomu tak niskiego, jak
jest to racjonalnie mozliwe. W zaleznosci od zidentyfikowanych zagrozen, ich minimalizowanie mozna osiggng¢
miedzy innymi poprzez:

- wybranie innego procesu wykonania pracy lub zmodyfikowanie istniejgcego procesu,

- zastgpienie stosowanych substancji szkodliwych mniej szkodliwymi,

- polepszenie srodowiska pracy np. poprzez zapewnienie odpowiedniej wentylaciji,

- ulepszenie lub zmiane stosowanych narzedzi lub innego wyposazenia,

- zastosowanie srodkéw ochrony zbiorowej w tym barier, blokad lub ré6znego rodzaju urzadzen
ostrzegawczych i monitorujgcych parametry danego procesu,

- zmiane sposobu przeprowadzenia pracy lub kolejnych etapow jej wykonywania lub poprzez wprowadzenie
dodatkowych czynnosci (np. odigczenie zrédet zasilania),

- zastosowanie srodkéw ochrony indywidualnej,

- skrocenie czasu narazenia.

3.3.9 Postanowienia koncowe
1) Pracownikéw firm obcych, wykonujgcych prace na terenie Spotek Grupy PCC, obowigzujg w catej rozciggtosci
postanowienia niniejszej instrukcji.

2) Podstawg przystgpienia przez firmy obce do prac na terenie Spétek Grupy PCC jest ustalenie w Protokole
przekazania do remontu/modernizacji/placu budowy, warunkéw bezpiecznego wykonywania prac, z uwzglednieniem
wymagan niezbednych dla zapewnienia bezpieczenstwa remontowanych/modernizowanych
instalacji/budynkow/stacji/obiektow oraz bezpieczenstwa pracownikéw tj. w tym przypadku bezpieczenstwa zaréwno
pracownikéw Spotek Grupy PCC, jak tez bezpieczenstwa pracownikéw firm obcych.

3) Pracownicy firm obcych, sprawujgcy nadzér nad prowadzonymi pracami, przed dopuszczeniem podlegtych
pracownikéw do pracy zobowigzani sg — na rowni z resztg pracownikéw — uczestniczy¢ w szkoleniu zorganizowanym
przed rozpoczeciem ww. prac.

4) Nadzér nad bezpieczenhstwem i higieng pracy oraz bezpieczenstwem przeciwpozarowym wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w miejscu prowadzenia ww. prac sprawuje, wyznaczony w protokole, koordynator prac oraz Nadzor
Wykonawcy.

5) Pracownicy nadzoru firm zewnetrznych, wykonujgcych zlecone prace na terenie Spétek Grupy PCC, przed
przystgpieniem do wykonywania zleconych prac, otrzymujg — za potwierdzeniem, w Biurze Bezpieczenstwa i
Prewencji — jeden egzemplarz ,Kompendium informacji w zakresie bezpieczenstwa dla firm zewnetrznych
wykonujgcych prace na terenie Spétek Grupy PCC”.

6) Z informacjami zawartymi w ,Kompendium informacji w zakresie bezpieczenstwa dla firm zewnetrznych
wykonujgcych prace na terenie Spétek Grupy PCC pracownicy nadzoru firm zewnetrznych — przed przystgpieniem do
wykonywania zleconych prac — zobowigzani sa:

a) zapoznac sie oraz zapoznac¢ podlegtych pracownikow — w udokumentowany sposob,

b) przekaza¢ koordynatorowi prac pisemne oswiadczenia o zapoznaniu z wymaganiami zawartymi w ww.
,Kompendium...”.

Pisemne potwierdzenie, o ktbrym mowa wyzej, stanowi podstawe do dopuszczenia — przez koordynatora prac
— pracownikow wykonawcow (firm obcych) do rozpoczecia zleconych prac.
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7) Wz6r potwierdzenia zapoznania z ,Kompendium...” znajdujgce sie w pkt 5. Wykaz Formularzy niniejszej instrukcji.

8) Nadzdér Wykonawcy w ramach konsultacji zapiséw niniejszej instrukcji (dotyczacych bezpieczehstwa
wykonywanych prac) moze wnies¢ pisemnie swoje uwagi do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Prewencji PCC Rokita
SA przed realizacjg zleconych prac.

9) Po zakonczeniu zleconych prac, pracownik nadzoru wykonawcy prac (firmy zewnetrznej) zobowigzany jest do
zwrotu przekazanego wczesniej egzemplarza ,Kompendium....” do Biura Bezpieczenstwa i Prewencji (GB).

10) Pracownik kierujgcy pracami ze strony wykonawcy prac, jest zobowigzany zgtaszaé sie codziennie do
wyznaczonego koordynatora prac, aby uzyskac informacje o ewentualnych zmianach w warunkach prowadzenia prac,
a takze aby uzyskac¢ zgode na ich kontynuowanie (np. w formie ,Zezwolenia” w zaleznosci od wczesniejszych
pisemnych ustalen, wynikajgcych z rodzaju prowadzonych prac).

11) Wszyscy pracownicy firm obcych zobowigzani sg do:

- stosowania bezpiecznych, prawidtowych metod pracy,
- stosowania narzedzi i urzgdzen znajdujgcych sie w dobrym stanie technicznym,
- bezpiecznego wykorzystywania narzedzi i urzgdzeh pomocniczych.

Pracownicy firm obcych zobowigzani sg stosowac sie do polecen koordynatora prac.

12) Koordynator prac ma obowigzek ustali¢ zasady wspotdziatania pracownikéw zatrudnionych przez poszczegoélnych
wykonawcéw, uwzgledniajgce wtasciwe sposoby postepowania w przypadku wystgpienia zagrozen dla zycia lub
zdrowia pracownikow.

13) Wyznaczenie koordynatora prac, ze strony Spotki Grupy PCC, nie zwalnia poszczegoélnych pracodawcow z
obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego zatrudnionym
przez nich pracownikom.

14) Koordynator prac, gospodarz obiektu (Kierownik, Mistrz, Koordynator produkcji itp.) specjalista GTP lub Kierownik
projektu LabMatic i inni uprawnieni pracownicy sg zobowigzani nie dopusci¢ do pracy, pracownikéw firm obcych nie
przestrzegajgcych przepiséw bhp i p. poz., narazajgcych swoim postepowaniem siebie i osoby z otoczenia na
wypadek. Niedopuszczenie do pracy musi by¢ zgtoszone nadzorowi przedsiebiorstwa obcego i wpisane do Dziennika
Robot.

15) Odbioru robét, wykonywanych przez firmy obce dokonuje sig, w formie Protokotu Odbioru Technicznego.

16) W przypadku gdy w czasie prowadzenia prac remontowych, modernizacyjnych lub budowlanych, konieczne jest
zajecie drogi, pasa drogowego, toru lub skrajni kolejowej, koordynator prac zobowigzany jest uzyskac¢ zezwolenie na
zajecie drogi, pasa drogowego, toru lub skrajni kolejowej.

17) Wzér zezwolenia na zajecie drogi, pasa drogowego, toru lub skrajni kolejowej, znajduje sie w pkt 5. Wykaz
Formularzy niniejszej instrukciji.

18) Koordynator prac wypetnia zezwolenie na zajecie drogi, pasa drogowego, toru lub skrajni kolejowej uzyskuje
zgode od zarzadcy infrastruktury ogdélnozaktadowej (jezeli dotyczy drogi lub pasa drogowego) lub do pracownika
Wydziatu GKK (jezeli dotyczy toru lub skrajni kolejowej) oraz od pracownika Zaktadowej Stuzby Ratownicze;j.

19) Po uzyskaniu zgody od ww. pracownikéw, koordynator prac zobowigzany jest przekaza¢ osobiscie lub wystac
drogg elektroniczng do Dyspozytora Zaktadu zezwolenie na zajecie drogi, pasa drogowego, toru lub skrajni kolejowe;.

3.3.10 Wykaz aktéw prawnych
1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994r — Prawo Budowlane ( Dz.U 2020 poz.1333).

2. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Srodowiska (Dz.U 2020 poz.1219).
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3. Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o Transporcie Kolejowym (Dz.U 2020 p0z.1043).

4. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U 2020 poz.961).

5. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 4 sierpnia 2011 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w

sprawie ogoélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2011 nr 173 poz. 1034).

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas

wykonywania robét budowlanych (Dz. U. z 2003, Nr 47, poz. 401).

7. Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
urzgdzeniach energetycznych (Dz. U. z 2019 poz. 1830).

8. Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 8 lipca 2010r. w sprawie minimalnych wymagan, dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy, zwigzanych z mozliwoscig wystgpienia w miejscu pracy atmosfery wybuchowej (Dz.
U. 2010 nr 138 poz. 931).

9. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 6 czerwca 2016 r. w sprawie wymaganh dla urzgdzen i systemow
ochronnych przeznaczonych do uzytku w atmosferze potencjalnie wybuchowej (Dz. U. z 2016 Nr 0 poz. 817).

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. 2010 nr 109 poz. 719 z pdzniejszymi
zmianami)

4. WYKAZ UDOKUMENTOWANEJ INFORMACJI

Lp.|Rodzaj | Zakres komunikacji Osoba Osoba Czestotliwosé Forma Osoba Okres Okres
przekazujaca otrzymujaca przekazywania | przekazanej | przechowujaca | przechowywania | archiwizacji
informacji
1. | Wew. [Zezwolenie na Wystawiajgcy Wykonawca Jednorazowo Papierowa Pracownik Okres trwania 1 miesigc
wykonanie prac zezwolenie prac— po Wykonawcy,
pozarowo zakonczeniu prac Dyspozytor
niebezpiecznych Dyspozytor Zaktadu(-
Zaktadu Kierownik
Zaktadowej
Stuzby
Ratowniczej)
2. | Wew. |Zezwolenie na Wystawiajgcy |Wykonawca prac/| Jednorazowo Papierowa Wystawiajgcy Okres trwania 1 miesigc
wykonanie prac zezwolenie Wystawiajgcy zezwolenie
szczegdlnie zezwolenie
niebezpiecznych
3. | Wew. |Protokét przekazania do Komisja Przewodniczacy | Jednorazowo Papierowa Pracownik Okres trwania 1 miesigc
remontu/ modernizacji/ przekazujgca Komisji Wykonawcy
placu budowy Przekazujacej (osoba
archiwizujaca -
Kierownik
Zaktadowej
Stuzby
Ratowniczej)
4. | Wew. |Dziennik robét Komisja Koordynator Jednorazowo Papierowa Koordynator Okres trwania 1 miesigc
przekazujgca lub Kierownik
Jednostki
Organizacyjnej
5. | Wew. |Protokdt przekazania do Komisja Kierownik Jednorazowo Papierowa Kierownik Okres trwania 1 miesigc
rozruchu przekazujaca rozruchu Rozruchu
mechanicznego/
technologicznego
6. | Wew. |Oswiadczenie o Wykonawca Koordynator Jednorazowo Papierowa Koordynator Okres trwania 1 miesigc
znajomosci prac lub Kierownik
"Kompendium..." Jednostki
Organizacyjnej
7. | Wew. |Rejestr zgtoszonych Dyspozytor Dyspozytor Jednorazowo Papierowa Dyspozytor 1 rok -
rusztowan Zaktadu Zaktadu Zaktadu

Strona 27 z 29




UWAGA! Wydruk stanowi kopie nienadzorowang.

Wersja nadzorowana dostepna jest w PCT Proces.

8. | Wew. |Rejestr zezwolen na Rejestr znajduje | Rejestr znajduje | Jednorazowo Internetowa | Rejestr znajduje Okres trwania 1 miesigc
wykonanie prac sie w systemie | sie w systemie (system sie w systemie
pozarowo NUXEO NUXEO NUXEO) NUXEO
niebezpiecznych
9. | Wew. |Zezwolenie na zajgcie Koordynator Dyspozytor Jednorazowo Papierowa Dyspozytor Okres trwania 1 miesigc
drogi/ pasa drogowego/ Zaktadu Zaktadu
toru/ skrajni kolejowa
10. | Wew. |Analiza Bezpieczenstwa Zespot Wykonawca Jednorazowo Papierowa Koordynator Okres trwania 6 miesigcy
Pracy (Modut A), (Modut A), (Modut A'i B)
Wykonawca Koordynator
(Modut B) (Modut B)

5. WYKAZ FORMULARZY

Lp. Link Nazwa formularza

1. ] PZB.00.01.FO1 Zezwolenie na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych

2. (] PZB.00.01.F02 Zezwolenie na wykonanie prac szczegodlnie niebezpiecznych

3. (] PZB.00.01.F03 Protokdt przekazania do remontu / modernizacji/ placu budowy

4. £] PZB.00.01.F04 Dziennik robét

5. (] PZB.00.01.F05 Protokot przekazania do rozruchu mechanicznego / technologicznego

6. ] PZB.00.01.F06 Oswiadczenie o znajomosci "Kompendium informacji w zakresie
bezpieczenstwa dla firm zewnetrznych wykonujgcych prace na terenie Spotek Grupy PCC"

7. ] PZB.00.01.FO7 Rejestr zgtoszonych rusztowan

8. (] PZB.00.01.F08 Rejestr zezwolen na wykonanie prac pozarowo niebezpiecznych

9. ] PZB.00.01.F09 Zezwolenie na zajecie drogi/ pasa drogowego / toru / skrajni kolejowej

10. (] PZB.00.01.F10 Analiza Bezpieczenstwa Pracy (Modut A)

11. (] PZB.00.01.F11 Analiza Bezpieczenstwa Pracy (Modut B)

12. (] PZB.00.01.F12 Zasady bezpiecznego wykonywania prac w przestrzeniach zamknietych

13. (] PZB.00.01.F13 Lista kontrolna — spetnienie warunkéw wejscia do przestrzeni zamknietej

6. WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH

Lp. Link Nazwa formularza
1. ] PBT.PR.02 Podstawowe zasady bezpiecznej organizacji pracy przy
urzadzeniach, instalacjach i sieciach
2. ] PZS.PR.04 Gospodarka odpadami
3. ] PZM.PR.01 Realizacja zakupow technicznych i ustug
4, Instrukcja przeciwpozarowa dla prac spawalniczych w Spétkach Grupy PCC
Instrukcja prac
spawalniczych.pdf
5. ] Wytyczne prowadzenia prac pozarowo-niebezpiecznych
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https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/1329115b2172b409c1258359003adcdd?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/023aa9ebd7defabfc1258359003b9dc1?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/7866c13243de4814c1258359003c235d?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/591a6611f94d2623c1258359003dd82d?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/fbf4fa6790a8029ac1258359003f0fc5?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/33ebf21055212788c12577e400480cf3/9e02b2956ec7c660c1258359003fb3db?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/dbcbcf4732cd0459c1257953003a2746/f6f9fd3a7ba099f7c12587050022e2f3?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/dbcbcf4732cd0459c1257953003a2746/a714df728d6df7e4c125870500233a15?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/7dddf4edf189d55a41256fba00431ae4/41d64260d18781a8c125826d0062b78b?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/7dddf4edf189d55a41256fba00431ae4/2eb186ceddc3c65fc12581d10044bb8f?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/7dddf4edf189d55a41256fba00431ae4/b88c30c359d3486ac125820a006a5cd2?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/b2ec104dc79179e1c1257af5006f21c1/7c42c67ea455b554c12587050022aa00?OpenDocument
https://aureus7.pct.pl/dbs/inowa.nsf/7dddf4edf189d55a41256fba00431ae4/5d22a45dd282b7adc125821e004ac49e/$FILE/Instrukcja prac spawalniczych.002.002.002.pdf/Instrukcja prac spawalniczych.pdf

UWAGA! Wydruk stanowi kopie nienadzorowang.
Wersja nadzorowana dostepna jest w PCT Proces.

PUR.PR.03.103 Stosowanie zawieszek systemu LOTO

7. WYKAZ ZMIAN
UWAGA! Kazdorazowe zmiany zaznaczone s3 kolorem niebieskim w tresci dokumentu.

Lp.| Datazmiany Inicjujacy zmiane Zmiana dotyczy Punkt
1. 25.03.2022 Specjalista ds. BHP (1) Uzupetniono zapisy dotyczgce prowadzenia nadzoru 3.3.1
(Ewelina Paluch) prac przez innego pracownika niz Wystawiajgcy
zezwolenie. 3.3.2
2) Doprecyzowano zasady prowadzenia pracy
wewnatrz przestrzeni zamknietych przez wiecej niz 6
jednego pracownika.
3) Dodano instrukcje PUR.PR.03.103 Stosowanie
zawieszek systemu LOTO.
2. 17.12.2021 Specjalista ds. BHP  |Przeglad i aktualizacja catego dokumentu. 1-6
(Ewelina Paluch)
3. 31.01.2019 Dyrektor Biura Przeglad i aktualizacja dokumentacji systemowej w 1-6
Bezpieczenstwa oparciu o nowe wydania norm ISO 9001 oraz ISO
i Prewenciji 14001.
Dostosowanie zapiséw instrukcji do obowigzujgcego
standardu dokumentacji systemowe;.
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